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DE: LUIS ALFREDO ORTIZ TOVAR
Secretario de Educacion Departamental.
PARA: Bancos, Cooperativas y Empresas con codigos de descuento

sistema de libranza de némina.

ASUNTO: | Reporte novedades de descuentos de ndmina mensual

FECHA: 16 ENE 2020

Con el fin de garantizar eficiencia ¥ oportunidad en el desarrollo de las actividades de |a
oficina de ndémina, me permito reiterarles el cumpiimiento en la radicacion de las
novedades, las cuales se reciben en los primeros cinco (5) dias del mes, en medio fisico,
Oficina de Atencién ai Ciudadane, Primer Piso de la Gobernacién del Huila. Si el dia 05 no
es habil, la entrega se traslada para el dia habil siguiente, por lo cual se debe adjuntar
copia de la libranza y la informacién de éstos en un CD, el cual debe contener el archivo
T.X.T. cumpliendo con la parametrizacién establecida por el aplicativo de némina y un
archivo en Excel que contenga la siguiente informacion:

* No. de Cédula de Ciudadania de cada uno de los docentes y administrativos.
* Apellidos y nombres de cada uno de los docentes y administrativos.
e Tipo de novedad.

» Fecha de inicio y finalizacion del crédito.
* Valor de las cuotas.

Este despacho, agradece, el acatamiento de las directrices aqui sefialadas.
“~ LUIS ALFREDO ORTIZ TOVAR
Secretario de Educacién Departamental
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