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INTRODUCCION

Para la Gobernacion del Huila — Administracion Central el Plan Institucional de
Archivo “PINAR” es uno de los Instrumentos que se debe realizar para la planeacién
estratégica de la Gestion documental, el cual se convierte en una herramienta
fundamental para el desarrollo de los proyectos que se deben ejecutar en cumplimiento
de la Ley 594 de 2000 o Ley General de Archivo, la Ley 1712 de 2014, el Decreto 2609
de 2012, Articulo 8, que indica la elaboracién de “Instrumentos Archivisticos”; Es
importante porque se enuncia en él, la planeacién, seguimiento y desarrollo de la
funcion archivistica de la Entidad, en articulacién con los demés planes incluidos en el
Plan de Desarrollo de la Gobernacion del Huila.

De lo anterior y partiendo del diagndstico integral de archivo, se identifican los aspectos
criticos de la gestion documental en la Gobernacion del Departamento del Huila, se
priorizan las necesidades de acuerdo con los lineamientos establecidos por el Archivo
General de la Nacion “Jorge Palacios Preciado”, se trazan los objetivos a desarrollar
gue den respuesta por medio de los planes y proyectos a lo que la Entidad requiere.

Finalmente, este Plan es el resultado de un proceso dinamico al interior de la entidad,
que requiere de la cooperacion, articulacién y coordinaciébn permanente entre la alta
direccion y los responsables de las areas de Archivo, tecnologia, calidad,
planeacion y los productores de la informacion, entre otros; con el fin de orientar los
planes, programas y productos a corto, mediano y largo plazo, que permitan
desarrollar la funcion Archivistica de la Gobernacion en un periodo determinando.
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1. CONTEXTO ESTRATEGICO
El Plan Institucional de Archivos — PINAR de la Gobernacion del Huila -

Administracion Central esta distribuido en el siguiente contexto estratégico.
1.1. MISION

El Departamento segun la Constitucion Politica tiene autonomia para la administracion
de los asuntos seccionales y la planificaciéon y promocion del desarrollo econémico y
social de su territorio. Ejerce funciones administrativas de coordinacién, de
complementariedad de la accion municipal, de intermediacion entre el Gobierno
Nacional y los Municipios y prestador de los servicios determinados por la
Constitucion y la ley". (Estatuto Departamental No.1338 de 2008).

1.2. VISION

En el afio 2020 el Huila sera el corazén verde de Colombia, pacifico, solidario y
emprendedor; lider de una region dinamica donde florecen los suefios de todos.

2. OBJETIVO GENERAL

Formular los planes, programas y proyectos a corto, mediano y largo plazo de la funcién
archivistica de la Administracion Central Departamental del Huila, conforme al
diagnéstico integral de archivo establecido.

2.1. OBJETIVOS ESPECIFICOS
e Coordinar la implementacion del PINAR para asegurar el cumplimiento de sus
prioridades y la articulacion con la mision y vision.

e Establecer lineamientos en materia archivistica y gestion documental.

e Contribuir de manera efectiva al fortalecimiento institucional, la transparencia, la
eficiencia y el acceso a la informacion (Archivos) de la Gobernacion del Huila —
Administracion Central.

e Promover el desarrollo y el ordenamiento de la Gestion Documental a partir de
Su seguimiento y evaluacion.

e Facilitar el seguimiento, medicién y mejora de los planes y proyectos formulados
en materia y/o gestion documental.
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3. PRINCIPIOS INSTITUCIONALES

La Gobernacion del Huila expresara su accionar en aplicacion de los siguientes
principios:

e Autonomia: Mayor agilidad en el servicio que se prestan en la entidad.

e Democracia: Fortalecer en la Administraciéon Central Departamental, la
democracia y derechos constitucionales.

e Inclusion: Inclusién en los planes de desarrollo Departamental.

e Sostenibilidad: La Gobernacion del Huila, le apuesta a la sostenibilidad
ambiental a través de la Ciencia y la tecnologia.

4. POLITICA DEL SISTEMA DE GESTION INTEGRADO

‘La Gobernacién del Huila — Administracion Central como ente coordinador y
articulador del desarrollo sostenible del Departamento, estd comprometida con El
Sistema de Gestion Integrado, dentro del cual esta el Sistema de Gestion de Calidad,
las certificaciones de procesos del sector Educativo, el Sistema de Control Interno, la
Gestion y Administracion de los riesgos de Operacion, Corrupcién y la Gestion
Documental; el cual garantiza la mejora continua de sus procesos, Servicios y
resultados que atiendan los planes de desarrollo y resuelvan las necesidades y
problemas de los ciudadanos, en cumplimiento de los requisitos de los ciudadanos,
legales, los establecidos por la Entidad y las normas, propende mejorar las expectativas
de la ciudadania, las condiciones de calidad de vida de los huilenses y el desempefio
institucional; para ello, focaliza principios éticos y de integridad, transparentes y de
calidad, enmarcando el ejercicio de liderazgo, direccién y transparencia en la toma de
decisiones, cumpliendo los mandatos constitucionales, fines del Estado, objetivos de la
entidad, compromisos del programa de gobierno, planes estratégicos, plan de
desarrollo y plan anticorrupcion y de atencion al ciudadano. Para expresar este
compromiso, se han definido las siguientes directrices y lineamientos de politica:

Gestion: Basada en procesos, la prevencion de los riesgos y el trabajo en equipo,
garantizando eficacia de los objetivos y metas, efectividad de los planes, programas,
proyectos y la mejora continua de los servicios, para el cumplimiento de los fines del
estado y la permanente transformacion de la cultura organizacional.

Informacién: Integral, organizada, depurada, confiable y disponible, conforme a los
lineamientos del Archivo General de la Nacion y la Secretaria de Transparencia de la
Presidencia de la Republica, soportando los procesos administrativos y la toma de
decisiones institucionales.

Recursos y Talento humano: Personal humano integro, competente, idéneo, motivado
y comprometido con los objetivos institucionales, de procesos, proyectos, programas y
compromisos adquiridos con los ciudadanos basados en valores del servicio publico,
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disponiendo en forma transparente y eficiente el uso de los recursos asignados:
técnicos, fisicos, informaticos y financieros.

Oportunidad: En la atencion del servicio diligentemente a nuestros Ciudadanos, con
actitud positiva, orientandolos en sus tramites, requerimientos y solicitudes para ofrecer
soluciones satisfactorias, excediendo sus expectativas y necesidades.

5. DESARROLLO DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

DIRECTRIZ OBJETIVOS

- Incrementar el nivel de eficacia de objetivos y metas.

- Incrementar el nivel de efectividad de los planes,
Gestion programas y proyectos

- Implementar acciones preventivas y/o correctivas para
mitigar riesgos y mejorar desempefio institucional

- Incrementar la confiabilidad y oportunidad de la
informacién

Informacion - Mejorar el indice de visibilidad y acceso a la informacion
publica disponible

- Disponer de informacion Integral, organizada, depurada
y confiable.

- Incrementar la oportunidad y calidad en el suministro de

los recursos, mejorando la eficiencia en su uso.
Recursos y Talento Humano ) o o
- Fortalecer Competencias Técnicas y organizacionales

del talento humano

- Mejorar la atencién, oportunidad y calidad del servicio a

Oportunidad la ciudadania

- Acciones Preventivas de seguridad y/o custodia de la

Preservacion . i
informacion.

Para el desarrollo y elaboracién del Plan Institucional de Archivos — PINAR de la
Entidad se tomd como referencia la metodologia socializada por parte del Archivo
General de la Nacion “Jorge Palacios Preciado”:

5.1. IDENTIFICACION DEL PROBLEMA

La Gobernacion del Huila — Administracion Central, carece de algunos Instrumentos
Archivisticos, las areas de deposito son insuficientes y estan en regular estado, las
unidades de almacenamiento son insuficientes y se encuentran deterioradas, no se
aplica el Programa de Gestion documental ni se desarrollan buenas précticas y técnicas
archivisticas, existe un acervo documental aproximado de 6.939 metros linéales por
organizar y depurar en los depésitos de archivo central, no cuenta con personal del
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perfil requerido para el desarrollo e implementacion del Programa de Gestion
Documental, los acumulados de archivo de gestion por organizar, depurar y transferir,
conforme a los lineamientos de archivo.

5.1.1. IDENTIFICACION DE ASPECTOS CRITICOS DE LA FUNCION ARCHIVISTICA

Durante esta fase se analizaron aspectos tales como: el direccionamiento del Plan
Estratégico, procesos de auditorias internas y externas, planes de mejoramiento con el
proposito de definir los siguientes aspectos criticos inherentes a la funcién archivistica:

Aspectos criticos:

Se enuncian en este cuadro, los aspectos criticos identificados en el diagnéstico
Integral de Archivo y se advierten los posibles riesgos.

Tabla No 1
. FORTALEZAS VS
ASPECTOS CRITICOS RIESGO SOLUCION
Aspectos Sanciones por incumplimiento a requisitos La Administracion Central de
L |se ha Greado el|d ey (Decreto 1080 de 2018) Art | SOPEESL T S
. 2.8.2.1.3 y generaciobn de hallazgos . P para
Archivo General creacion del Archivo
o entes de control o
Territorial) General Territorial.
Se requiere la actualizacién
A No contar con funciones y perfiles de |de las funciones del personal
spectos

Organizacionales (La
2 |entidad no cuenta
con el Manual de
Funciones actualizado)

competencia claros, precisos,
actualizados, conforme a la exigencia de
ley, conlleva al incumplimiento a procesos
archivisticos  controlados eficaces vy
eficientes, conforme a la exigencia de ley.

responsable de la gestion
documental y archivistica de
la entidad.

Inicio del proceso contractual
de reorganizacion
administrativa.

Aspectos
Organizacionales (La
3 |entidad no ha creado
el Archivo Histdrico)

Sanciones por incumplimiento a requisitos
de ley (Acuerdo 05 de 2013 Articulo 8
Archivo Historico)

Es necesaria la creacion del
Archivo  Histérico, para la
adecuada conservacion,
consulta de los acervos
histéricos en el Archivo
central de la Entidad.

Aspectos de
formacion y
capacitacién (La
unidad de

4 | correspondencia no
cuenta con el personal
suficiente, para recibir
y controlar
oportunamente el

No contar con personal competente para
adelantar dicho procedimiento acorde a
la Norma (Acuerdo 060 de 2001)

Ineficiencia administrativa (errores de
distribucién, debilidad en el seguimiento y
control, demoras en envios)

Dotar de personal suficiente
y competente para el tramite
eficaz y eficiente las
comunicaciones oficiales.
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tramite de las
comunicaciones de
caracter oficial)

Instrumentos
Archivisticos (La
entidad no ha

Sanciones por incumplimiento a requisitos
de ley (Acuerdo 04 de 2013)

Se cuenta con un Comité
Interno de Archivo interesado

5 elaborado el Programa | Desconocimiento en los debidos procesos | en aprobar el Programa de
de Gestién archivisticos gestion Documental - PGD
Documental)

Instrumentos Inoro de. Archivo mteresado
Archivisticos (No se | Sanciones por incumplimiento a requisitos en fortalecer la los
ha realizado la de ley (Acuerdo 04 de 2013) -

6 programas de gestion

implementacion del
Programa de Gestion

Desconocimiento en los debidos procesos
archivisticos

documental en la entidad
como lo es el Programa de

7 |seguimiento al
Programa de Gestion
Documental
parcialmente)

Deficiencia
archivisticos

en procedimientos

Documental) gestion Documental - PGD
Se cuenta con cronogramas
) _ o . de seguimiento por parte de
Instrumentos Sanciones por incumplimiento a requisitos | |3 oOficina de Control a los
Archivisticos (Se ha |de ley (Acuerdo 04 de 2013) programas de Gestién
realizado el

Documental.

Se debe hacer seguimiento
continuo a los programas de
Gestion Documental de la
Gobernacion.

Instrumentos
Archivisticos (No Se
ha publicado el

8 |Programa de Gestion
Documental en la
pagina web de la
Entidad)

Sanciones por incumplimiento a requisitos
de ley (Acuerdo 04 de 2013)
Desconocimiento en los debidos procesos
archivisticos

Cuenta con una oficina de
Tecnologias de Informacion
gue apoya la publicacion del
Programa de gestién
Documental - PGD en la
pagina web de la Entidad.

Instrumentos
Archivisticos (La
entidad cuenta con el

Sanciones por incumplimiento a requisitos
de ley (Acuerdo 04 de 2013)

Se cuenta con un Comité
Interno de Archivo interesado
en aprobar y fortalecer los
programas de gestion

9 Plan Institucional de Desconocimiento en los debidos procesos | documental en la entidad
Archivos parcialmente | archivisticos como lo es el Plan
elaborado) Institucional de Archivos —

PINAR.
. . - s La Administracion Central de
Sanciones por incumplimiento a requisitos s :
Instrumentos la Gobernacion del Huila
P de ley (Acuerdo 04 de 2013) y|.. . L
Archivisticos (No se eneracion de hallazaos por los entes de tiene la disposicién para la
10 | ha elaborado las 9 gos p creacion de la Tablas de

Tablas de Valoracién
Documental)

control
Acumulacion de documentos en
depésitos disponibles para los archivos

los

Valoracion Documental -
TVD mediante un contrato.
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Instrumentos

Archivisticos (Las
Tablas de Valoracién
Documental no fueron

Sanciones por incumplimiento a requisitos
de ley (Acuerdo 04 de 2013)

Acumulacién de un gran volumen

La Administracion Central de
la Gobernacion del Huila
tiene la disposicién para la

11 documental (fondo documental) que no =
aprobadas por la . ) . aprobacion de la Tablas de
. ) permite garantizar la conservacion de los )
instancia competente? Valoracion Documental -
. documentos.
Indique acto TVD.
administrativo)
Instrumentos
Archivisticos (Las Sanciones por incumplimiento a requisitos | La Administracion Central de
Tablas de Valoracién de ley (Acuerdo 04 de 2013) vy|la Gobernacion del Huila
12 Documental no fueron | generacion de hallazgos por los entes de | tiene la disposicion para la
implementadas por la | control implementacion de la Tablas
instancia competente? | Acumulacion de documentos en los|de Valoracion Documental -
Indique acto depositos disponibles para los archivos TVD.
administrativo)
Instrumentos . . . . .
S Sanciones por incumplimiento a requisitos | Se cuenta parcialmente con
Archivisticos (Se ha : :
. de ley (Acuerdo 04 de 2013) vy|losinventarios, en los
implementado . . -
; generacion de hallazgos por los entes de | archivos de gestion de las 16
13 | parcialmente los . .
' . control dependencias de la Entidad.
inventarios o . ;
Desorganizacién documental Fortalecer los inventarios de
documentales en los I :
. L os archivos.
archivos de gestion)
Instrumentos Se cuenta con una Extranet
Archivisticos (No se para la administracion de
ha elaborado en la documentos electronicos.
14 |Entidad el Modelo de Perdida de informacién digital
Requisitos para la Potenciar el uso de esta
gestién de documentos herramienta para la gestién
electronicos) de documentos electrénicos.
Instrumentos
Archivisticos (No se
ha desarrollado en la s . Se cuenta con una
: Desactualizacion para la Entidad en la . .
Entidad las Tablas de . " herramienta electrénica
administracion de Tablas de Control de
Control de Acceso para . . : (Extranet). La cual se
= Acceso obteniendo bajos niveles de g L
15 | el establecimiento de . ; fortaleceria para la aplicacion
. seguridad aplicables a los documentos
categorias adecuadas de Tablas de Control de
de derechos y Acceso de seguridad
restricciones de acceso aplicables a los documentos.
y seguridad aplicables
a los documentos)
Instrumentos ) _ o o Se cuenta con un Comité
de ley (Acuerdo 06 de 2014) en fortalecer la gestion
ha elaborado en la
16 Incremento  de documental como lo es el

Entidad el Sistema
Integrado de
Conservacion)

documentos 'y la
probabilidad de deterioro o pérdida de
informacion.

instrumento archivistico
Sistema Integrado de
Conservacion (SIC).
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Sanciones por incumplimiento a requisitos
Instrumentos de ley (Acuerdo 06 de 2014) Se cuenta con un Comité
Archivisticos (No se i o ) y d hivo i d
bado el Si Deterioro o pérdida de informacién por | Interno de Archivo interesado
aprobado el Sistema B bar el Si
17 Vintegrado de desconocimiento de las  correctas | €N aprobar el Sistema
Conservacion mediante | condiciones de conservacion. Isnltggrado de Conservacion -
acto administrativo)
Se organizan parcialmente
Organizacion y los Archivos de gestion de
descripcion (Las tal manera conforme a la
carpetas reflejan D i acién de la inf . Tabla de Retencién
1g |Parciaimente las series esorganizacion ce fa informacion. Documental, series,
y subseries subseries, fechas extremas,
documentales rotulacion, codificacién y
correspondientes a la foliacion.
Unidad administrativa) Capacitaciones en la ley de
archivos.

o Interés del personal de planta
Organizacion y ' . o o delante los
descripcion (La Sanciones por incumplimiento a requisitos | 44€ S€ &

Entidad no ha de ley (Acuerdo 05 de 2013) procedimientos en
19 |desarrollado un L _ . cumplimiento ala Norma.
Desorganizacion de la informacion. Se hace necesario Finalizar
programa de s -
S el andlisis de las actividades
descripcion N
de descripcion documental
documental) .
en la entidad
Se cuenta con la disposicion
en el procedimiento de
Organizacion y Sanciones por incumplimiento a requisitos | foliacion en cada una de las
descripcion (Se de ley (Acuerdo 04 de 2014) diferentes dependencias de la
20 realiza la foliacion ) ) ) entidad.
expedientes en su documentos al no estar foliados. acompafiamiento en los
etapa de gestion) procesos de foliacion en
cada una de las
dependencias
dOrgan_lza_c,mn y Se cuenta parcialmente con
escripcién (Se tiene . : . - ) .
arcialmente realizado Sanciones por incumplimiento a requisitos | los inventarios, en los
5 P . de ley (Acuerdo 04 de 2013) archivos de gestion de las 16
1 |y actualizado el o . i .
) . Dificultad en la busqueda de los |dependencias de la Entidad.
inventario de los ; . ;

. expedientes. Fortalecer los inventarios de

expedientes en los I .
. . os expedientes.

archivos de gestion)

Organizaciéon y

descr_lplmo’nf_ (El Sanciones por incumplimiento a requisitos

material grafico es de ley (Acuerdo 11 de 1996) Mejorar las condiciones de

almacenado en la ion del ial
22 | caccion del archivo Incremento  de do_cumentos’ y la co,nf_servauoln e hr_naterla I

dispuesta para probablllq,ad de deterioro o pérdida de |9raficoen el Archivo centra

conservar distintos informacion

formatos)
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Organizaciéon y
descripcioén (La Sanciones por incumplimiento a requisitos | Se tiene digitalizado, algunas
23 Entidad no ha realizado | de ley (Acuerdo 02 de 2014) y generacion | Historias Laborales
el procesos de de hallazgos por los entes de control. mediante contrato No 1088
digitalizacion de los Preservacion de la informacién en la|de 2016
expedientes) digitalizacion de los expedientes.
Organizacidon y La Administracion Central de
descripcion (No se ha | Sanciones por incumplimiento a requisitos | la Gobernacién del Huila
establecido un de ley (Acuerdo 04 de 2013) tiene la disposicién para la
24 L - 2
procedimiento parala | Acumulacion de documentos en los |creacion de la Tablas de
Eliminacién de depdsitos. Valoracion Documental -
documentos) TVD mediante un contrato.
Organizaciéon y
descripcion (No se ha La Administracion Central de
realizado el Sanciones por incumplimiento a requisitos | la Gobernacion del Huila
o5 procedimiento para de ley (Acuerdo 04 de 2013) tiene la disposicién para la
eliminacion de Acumulacién de documentos en los |creacién de la Tablas de
documentos acorde depositos. Valoracion Documental -
con lo dispuesto en el TVD mediante un contrato.
Acuerdo 04 de 2013)
o La entidad tiene
Organizacion y : .
S parcialmente organizado los
descripcién (La
; X documentos del fondo
entidad tiene .
- documental del Archivo
parcialmente los !
. . - central de la Gobernacion,
26 |documentos expuestos | Pérdida de informacion .
o teniendo en cuenta los
en criterio de i
N Hallazgos establecidos en
organizacion visitas de Inspeccion
archivistica (Fondos . P .
realizadas por el Archivo
Acumulados) -
General de la Nacion.
Se realiz6 consulta al
o respecto en la oficina juridica
Organizacion y e
LT sobre pérdida de
descripcion (Se han
erdido parcial o o docu_mentos, al cu_al nos
27 |P i Falta de conocimiento de la Norma manifiestan que si hubo
totalmente uno mas ) ) . srdida de al
expedientes en la Perdida de la informacién. perdida de algunos
: documentos, més no
Entidad) ) . o
realizaron acciones judiciales
por particulares.
Organizacion y Hay interés y compromiso
descripcion (Las de la Administracion
Historias Laborales son | |ncumplimiento a lo dispuesto en la | Departamental para
28 orga_mzadas Circular 04 de 2003. adelantar la organizacion de
parciaimente de Procedimientos desactualizados las historias laborales
acuerdo a lo dispuesto activas e inactivas
en la Circular 04 de
2003)
Condiciones de ) ) o o . L
Edificios y locales | Sanciones por incumplimiento a requisitos | Se cuenta con la disposicion
destinados a los|de ley (Acuerdo 049 de 2000) y|del Gobierno Departamental
29 . . "
Archivos (El terreno si| hallazgos por los entes de control para mitigar la humedad en
se presenta riesgos de | Deterioro y Perdida de informacion el Archivo central
Humedad subterranea o
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problemas de inundacion
y ofrece estabilidad)
Eg'r;'di'ciones | Ide Realizar la depuracion vy
ificios ocales . . - -
destinadosy 2 los | Sanciones por incumplimiento a requisitos | contar con la  Tabla de
Archivos (No es de ley (Acuerdo 049 de 2000)y |Valoracion Documental para
30 |suficiente el espacio |9€Neracion de hallazgos por los entes |fortalecer espacios suficientes
para albergar la | de control o 3 en los depositos para albergar
documentacion Deterioro y pérdida de la Informacion. los documentos.
acumulada y su natural
incremento)
C0.|1_d|.0|ones de Realizar la depuracion vy
Edificios y locales
. contar con la Tabla de
destinados a los L
Archivos (Los . . o " Valoracion Documental para
iV Sanciones por incumplimiento a requisitos proporcionar espacios
depositos no | de ley (Acuerdo 049 de 2000) iy .
31 . . e L suficientes en los depdésitos
presentan el espacio | Deterioro y péerdida de la Informacion. para albergar los
suficiente para albergar documentos
la documentacion y su )
natural incremento)
Condiciones de
Edificios y locales
ies::_nados L a los Sanciones por incumplimiento a requisitos | Se cuenta con la disposicion
- rchivos  (Los pisos, | 4o ey (Acuerdo 049 de 2000) de la Administracion Central
muros,  techos Y| peterioro y pérdida de la Informacién o algdn | Departamental en fortalecer la
puertas estan | 5cto vandalico. el acceso al archivo central.
construidos con
materiales resistentes)
. Se cuenta con la disposicion
Condiciones de : . - - e !
o Sanciones por incumplimiento a requisitos | de la Administracién Central
Edificios y locales
: de ley (Acuerdo 049 de 2000) Departamental en la
destinados a los T L L .
33 . Falta de adecuacion y pérdida de la|adquisicion de aires
Archivos  (No  fue|. - o
. .. | informacion. acondicionados para adecuar
adecuado el depdésito | laci de |
climaticamente) as Ir,lsta aciones de 10s
Depdsitos del Archivo Central.
Condiciones de
Edificios y —locales Se cuenta con la disposicion
destinados a 10s | sanciones por incumplimiento a requisitos de la Administraci(')anentraI
Archivos (La
de ley (Acuerdo 049 de 2000) Departamental en la
estanteria esta p
34 e : Al ient inad d d la | adquisicidn de estanteria para
disefiada parcialmente | AIMacenamiento  inadecuado  de la | archi |
para almacenar las Informacion el archivo central.
unidades de
conservacion  usadas
por la Entidad)
Condiciones de | Sanciones por incumplimiento a requisitos | Se cuenta con la disposicién
35 |Edificios y locales |deley (Acuerdo 049 de 2000) de la Administracion Central
destinados a los|Almacenamiento inadecuado de la|Departamental en la
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Archivos (No se | Informacion adquisicién de estanteria para

encuentran los parales
de la estanteria fijados
al piso)

el archivo central.

Establecer planes de mejora
y control en la adquisicion
del material para el
almacenamiento de las
unidades de conservacién

Unidades de

Sanciones por incumplimiento a requisitos

Se cuenta con la disposicion
de la Administracion Central

L, de ley (Acuerdo 049 de 2000) vy
conservacion (Las - Departamental en la
. generacion de hallazgos por los entes N .
36 |Unidades de de control adquisicién de unidades de
conservacion presentan : conservacion y de realizar
e . Deterioro de los documentos que en ellas o .
orificios parcialmente) capacitaciones en el manejo
se encuentran almacenados. )
de las mismas.
Condiciones
Ambientales (No Se |Sanciones por incumplimiento a requisitos ﬁgslaunr;ar;:g;]% géalgge
ha realizado | de ley (Acuerdo 049 de 2000) gur )
37 |mediciones de | Deterioro y perdida de la Informacion condiciones ambientales de
. los depdsitos del Archivo
condiciones
. central.
ambientales en los
depdsitos de archivo)
Condiciones
Ambientales (No Se|Sanciones por incumplimiento a requisitos | Adelantar un el Plan de
han instalado | de ley (Acuerdo 049 de 2000) Aseguramiento de las
38 materiales o equipos de | Altas temperaturas afectando la | condiciones ambientales de
modificacion de | conservacion de la documentacion y el|los depdsitos del Archivo
condiciones ejercicio de funciones del personal del | central.
ambientales en los |archivo.
depositos de archivo)
Condiciones
Ambientales (Estos
bafios no estan : : L Se cuenta con la disposicion
- Deterioro y perdida de la Informacién .
39 acondicionados con y compromiso para adelantar
fitros que impidan la procedimientos en
entrada de particulas o cumplimiento ala Norma
contaminantes al
depdsito de archivo)
Condiciones . L
- Se cuenta con la disposicion
Ambientales (No se : . L . -
: Baja luminosidad en los depésitos del | de mejorar la luminosidad del
tiene ventanas que . o ; .
40 . archivo central dificultando la bisqueda o | lugar con lamparas y
permiten la entrada de . ” L 2
o acceso a la informaciéon documental. mantenimiento de técnicos en
luz solar al depésito de o
. electricidad.
archivo)
Mantenimiento (No se
realiza la limpieza de
las um_Qa(ies _d€ | praservacion de la informacion. Acuerdo 049 | ES necesario que se tomen
41 | conservacion® Indique de 2000 Archivo General de la Nacién medidas preventivas de
cada cuanto y describa limpieza en seco alas
el cémo y los unidades de conservacion
materiales que se con personal especializado.
utilizan)
42 | Seguridad y | Perdida de informacioén que reposa en los [ Se cuenta con la disposicién
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Emergencias (No Se
han instalado sistemas

archivos

para alcanzar sistemas de
alarma contra intrusiones.

Emergencias (Se hace

de alarma contra
intrusiones)

. Se cuenta con la disposiciéon
Seguridad y p

Sanciones por incumplimiento a requisitos
de ley (Acuerdo 050 de 2000)

para adelantar
procedimientos en

43 |necesario contar con . . L o
.~ | Deterioro en las unidades de conservacion | cumplimiento ala Norma e
alarma para detencién . ! 2 ) L
. . documental y perdida de informacion instalar alarma para detencion
de incendios) . .
de incendios
Seguridad y Se cuenta con la disposicion
Emergencias (No se|Sanciones por incumplimiento a requisitos | para adelantar
a4 han instalado sistemas | de ley (Acuerdo 050 de 2000) procedimientos en
de alarma para la|Deterioro en las unidades de conservacion [ cumplimiento ala Norma e
deteccion de [ documental y perdida de informacion instalar alarmas para la
inundaciones) deteccion de inundaciones.
5.2. PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULADORES

A partir de la identificacion del problema y el establecimiento de los aspectos criticos,
conforme a los lineamientos y la normatividad emitida por el Archivo General de la
Nacion (AGN) para la Administracion de los Archivos, se establece la metodologia para
priorizar aspectos criticos y ejes articuladores, determinando en cuales aspectos se
cumple con la produccion documental de la Entidad, para ello, se tiene en cuenta en
esta matriz, los aspectos criticos frente a los ejes articuladores y se le da una
calificacion de 1 a 10, en donde 10 es la calificacién mas riesgosa con respecto a

los ejes articuladores.

Tabla No 2 Priorizacion de aspectos.

EJES ARTICULADORES
. ASPECTOS
ADMINISTRACIO | ACCESOALA | PRESERVACIO | rpono16aico | FORTALECIMIEN
ITEM ASPECTO CRITICO SR A | e eTe N DE LA - TOY TOTAL
INFORMACION |~ o oap | ARTICULACION
Aspectos
1 Administrativos ( No se 7 5 6 7 5 30
ha creado el Archivo
general Territorial)
Aspectos
Organizacionales (La
2 |entidad no cuenta con el 8 6 5 5 4 28
Manual de Funciones
actualizado)
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Aspectos
Organlzamonales (La 9 8 6 4 5 32
entidad no ha creado el
Archivo Historico)
Aspectos de formacion
y capacitacién (La
unidad de
correspondencia no
cuenta con el personal
suficiente y capacitado 5 6 6 6 4 27
para recibir enviar vy
controlar  oportunamente
el tramite de las
comunicaciones de
caracter oficial)
Instrumentos
Archivisticos (La
entidad no elaborado el 8 7 6 5 4 30
Programa de Gestion
Documental )
Instrumentos
Archivisticos ( No se ha
reallzado 3 la 8 5 5 4 4 26
implementacion del
Programa de Gestion
Documental )
Instrumentos
Archivisticos (Se ha
realizado el segmm|en,to 8 5 5 4 4 26
al Programa de Gestion
Documental parcialmente
)
Instrumentos
Archivisticos (No se ha
publicado el Programa de 8 5 5 4 4 26
Gestion Documental en la
pagina web de la Entidad)
Instrumentos
Archivisticos (La entidad
cuenta con el Plan 8 6 6 4 5 29
Institucional de Archivos
parcialmente elaborado
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10

Instrumentos
Archivisticos (No se ha
elaborado las Tablas de
Valoracion Documental)

36

11

Instrumentos

Archivisticos (Las Tablas
de Valoracion Documental
no fueron aprobadas por
la instancia competente?
Indique acto
administrativo)

36

12

Instrumentos

Archivisticos (Las Tablas
de Valoracion Documental
no fueron implementadas
por la instancia
competente? Indique acto
administrativo)

36

13

Instrumentos
Archivisticos (Se ha
implementado
parcialmente los
inventarios documentales
en los archivos de gestion)

28

14

Instrumentos
Archivisticos (No se ha
elaborado en la Entidad el
Modelo de Requisitos para
la gestion de documentos
electronicos)

40

15

Instrumentos

Archivisticos (No se ha
desarrollado en la Entidad
las Tablas de Control de
Acceso para el
establecimiento de
categorias adecuadas de
derechos y restricciones
de acceso y seguridad
aplicables a los
documentos )

34

16

Instrumentos
Archivisticos (No ha
elaborado la Entidad el
Sistema  Integrado de
Conservacion )

32
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17

Instrumentos
Archivisticos (No se
aprobado el Sistema
Integrado de Conservacion
mediante acto
administrativo)

30

18

Organizacion y
descripcién (Las carpetas
reflejan parcialmente las
series y subseries
documentales
correspondientes a la
Unidad administrativa)

28

19

Organizacion y
descripcion (La Entidad
no ha desarrollado un
programa de descripcion
documental)

29

20

Organizacion y
descripcién (Se realiza la
foliaciébn parcialmente a
los expedientes en su
etapa de gestion)

30

21

Organizacion y
descripcion (El material
gréfico, dibujos, croquis,
mapas, planos,
fotografias, ilustraciones,
prensa, entre otros) es
extraido y se deja en su
lugar un testigo

31

22

Organizacion y
descripcion (EI material
grafico es almacenado en
la seccion del archivo
dispuesta para conservar
distintos formatos)

29

23

Organizacion y
descripcion (La Entidad
no ha realizado el
procesos de digitalizacion
de los expedientes)

29

24

Organizacion
descripcion (No Se ha

30
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establecido un
procedimiento para la
Eliminacién de
documentos )

25

Organizacion
descripcion (No se ha
realizado el procedimiento
para eliminacién de
documentos acorde con lo
dispuesto en el Acuerdo
04 de 2013)

29

26

Organizacion y
descripcion (La entidad
tiene parcialmente los
documentos expuestos en
criterio de organizacion
archivistica (Fondos
Acumulados)

27

27

Organizacion

descripcion  (Se  han
perdido parcial o]
totalmente uno mas
expedientes en la Entidad)

28

28

Organizacion y
descripcion (Las Historias
Laborales son organizadas
parcialmente de acuerdo a
lo dispuesto en la Circular
04 de 2003)

24

29

Condiciones de Edificios
y locales destinados a
los Archivos (El terreno
si presenta riesgos de
Humedad subterranea o
problemas de inundacion y
ofrece estabilidad)

28

30

Condiciones de Edificios
y locales destinados a
los Archivos (No es
suficiente el espacio para
albergar la documentacion
acumulada y su natural
incremento)

29

31

Condiciones de Edificios
y locales destinados a
los Archivos  (Los
depdsitos no presentan el
espacio suficiente para
albergar la documentacion
y su natural incremento)

28
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32

Condiciones de Edificios
y locales destinados a
los Archivos (Los pisos,
muros, techos y puertas
estan  construidos con
materiales resistentes)

31

33

Condiciones de Edificios
y locales destinados a
los Archivos (No Fue
adecuado el depdsito
climaticamente)

34

34

Condiciones de Edificios
y locales destinados a
los Archivos (La
estanteria esta
parcialmente disefiada
para almacenar las
unidades de conservacion
usadas por la Entidad)

25

35

Condiciones de Edificios
y locales destinados a
los  Archivos (No Se
encuentran los parales de
la estanteria fijados al
piso)

25

36

Unidades de
conservacion (Las
Unidades de conservacion
presentan orificios
parcialmente)

27

37

Condiciones
Ambientales (No se ha
realizado mediciones de
condiciones ambientales
en los depositos de
archivo)

34

38

Condiciones
Ambientales (No se han
instalado  materiales o0
equipos de modificacion
de condiciones
ambientales en los
depdsitos de archivo)

32

40

Condiciones
Ambientales (Estos vanos
no estan acondicionados
con filtros que impidan la
entrada de particulas o
contaminantes al depésito
de archivo)

30
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41

Condiciones
Ambientales (No se tiene
ventanas que permiten la 8 5 5 4 4
entrada de luz solar al
deposito de archivo)

26

42

Mantenimiento (No se
realiza la limpieza de las
unidades de
conservacion? Indique 8 7 6 5 5
cada cuanto y describa el
cémo y los materiales que
se utilizan)

31

43

Seguridad

Emergencias (No se han
instalado  sistemas de
alarma contra intrusiones)

33

44

Seguridad y
Emergencias (Se hace
necesario contar con 9 6 9 6 5
alarma para detencion de
incendios)

35

45

Seguridad y
Emergencias (No se han
instalado  sistemas de 9 4 8 5 5
alarma para la deteccién
de inundaciones)

31

TOTAL 335 270 277 219 214

5.3. EJE ARTICULADOR: Se basa en los principios de la funcion archivistica,
establecida en el Articulo 4 de la Ley 594 de 2000. Este es un campo fijo; en la
siguiente matriz se clasifican los criterios, asi:

a. Administracién de Archivos: Involucra aspectos de la infraestructura, en el
presupuesto, la Normatividad y la politica, los procesos Yy los procedimientos y el
personal.

b. Acceso a la Informacion: Comprende aspectos como la transparencia, la
participacion y el servicio al ciudadano y la organizacion documental.

c. Preservacion de la Informacion: Incluye aspectos como la conservacion vy el
almacenamiento de informacion.

c. Aspectos Tecnoldgicos y de Seguridad: Abarca aspectos como la seguridad
de la informacion y la infraestructura tecnologica.

e. Fortalecimiento y Articulacion: Involucra aspectos como la armonizacion de la
gestidbn documental con otros modelos de gestion.
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La priorizacion de los aspectos criticos y ejes articulares se hara con base en
la identificacion de aquellos con mayor valor de la sumatoria, Io0 que indica que
tienen un alto impacto dentro de la entidad.

Tabla No 3
ASPECTOS CRITICOS VALOR EJES VALOR
ARTICULADORES
1 Aspectos Administrativos (No se ha 30 ADMINISTRACION DE 335
creado el Archivo general Territorial) ARCHIVOS

Aspectos Organizacionales (La entldad ADMINISTRACION DE
2 |no cuenta con el Manual de Funciones 28 335

: ARCHIVOS
actualizado)

Aspectos Organizacionales (La

3 entidad no ha creado el Archivo 32 ADMINISTRACION DE 335
Historico) ARCHIVOS

Instrumentos Archivisticos (La

4 entidad cuenta con el Plan 29 ADMINISTRACION DE 335
Institucional de Archivos parcialmente ARCHIVOS
elaborado)
Instrumentos Archivisticos (La ADMINISTRACION DE
5 |entidad no elaborado el Programa de 30 335
hy ARCHIVOS
Gestion Documental )
o |elaborado 1as Tablas de Valoracion| 36 | FOMAECMENTOY |,
ARTICULACION
Documental)
Instrumentos  Archivisticos (Se ha
7 implementado parcialmente  los o8 PRESERVACION DE LA 277
inventarios documentales en los archivos INFORMACION

de gestion)
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ASPECTOS CRITICOS VALOR EJES VALOR
ARTICULADORES
Instrumentos Archivisticos No se ha
8 elaborado la Entidad el Modelo de 20 ASPECTOS TECNOLOGICOS 219
Requisitos para la gestion de Y DE SEGURIDAD
documentos electronicos
Instrumentos Archivisticos (No se ha
desarrollado la Entidad las Tablas de
Control ~ de  Acceso  para el ASPECTOS TECNOLOGICOS
9 | establecimiento de categorias 34 Y DE 219
2 SEGURIDAD
adecuadas de derechos y restricciones
de acceso y seguridad aplicables a los
documentos)
Instrumentos  Archivisticos (No se
10 |elaborado la Entidad el Sistema 32 Foiz\rll'ECIMIENTOY 214
- CULACION
Integrado de Conservacion)
Instrumentos Archivisticos (El Comité
11 Interno de Archivo no ha emitido 32 FORTALECIMIENTO Y 214
concepto para la aprobacion del Sistema ARTICULACION
Integrado de Conservacion)
Instrumentos  Archivisticos (No se
12 aprobado el Sistema Integrado de 30 FORTALECIMIENTO Y 214
Conservacion mediante acto ARTICULACION
administrativo)
Organizacion 'y descripcion (Las
carpetas reflejan parcialmente las series .
13 |y subseries documentales 28 PRESERVACION DE LA 277
: ! INFORMACION
correspondientes a la Unidad
administrativa)
Organizacion y descripcion (La .
14 | Entidad no ha desarrollado un programa 29 PRESERVACION DE LA 277
L INFORMACION
de descripcion documental)
Organl_zachon y de;cnpcmn (Se realiza FORTALECIMIENTO Y
15 [la foliacion parcialmente de los 30 . 214
. i ARTICULACION
expedientes en su etapa de gestion)
Organizacion y  descripcion  (El
material graﬂco’(dlbg]os, croquis, mapas, PRESERVACION DE LA
16 | planos, fotografias, ilustraciones, prensa, 31 . 277
. : INFORMACION
entre otros) es extraido y se deja en su
lugar un testigo
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ASPECTOS CRITICOS VALOR EJES VALOR
ARTICULADORES
Organizacion y descripcion (La
17 Entidad no ha realizado el procesos de 29 ASPECTOS TECNOLOGICOS 219
digitalizacion de los expedientes? Y DE SEGURIDAD
Explique el motivo
Organguon y descnpc!on (No se ha FORTALECIMIENTO Y
18 | establecido un procedimiento para la 30 ARTICULACION 223
Eliminacién de documentos )
Organizacién y descripcion (No se ha
realizado el procedimiento  para
19 | eliminacion de documentos esta acorde 29 FORTALECIMIENTO ¥ 214
; ARTICULACION
con lo dispuesto en el Acuerdo 04 de
2013)
Orga_\nlza0|or_1 y descripcion (Se ha}n PRESERVACION DE LA
20 | perdido parcial o totalmente uno mas 28 < 277
) ) INFORMACION
expedientes en la Entidad)
Condiciones de Edificios y locales
des_t!nados a Ios_ Archivos (No es PRESERVACION DE LA
21 | suficiente el espacio para albergar la 29 INFORMACION 277
documentacién acumulada y su natural
incremento)
Condiciones de Edificios y locales
destinados a los Archivos (No es PRESERVACION DE LA
22 . . 28 . 277
suficiente el espacio para albergar la INFORMACION
documentacion y su natural incremento)
Condiciones de Edificios y locales
23 destinados alos Archivos (Los pisos, 31 PRESERVACION DE LA 277
muros, techos 'y puertas estan INFORMACION
construidos con materiales resistentes)
Condiciones de Edificios y locales PRESERVACION DE LA
24 |destinados a los Archivos (No fue 34 . 277
L L INFORMACION
adecuado el depésito climaticamente)
Condiciones Ambientales (Estos
vanos no estan acondicionados con .
25 |filtros que impidan la entrada de 30 PRESERVACION DE LA 277
; . - INFORMACION
particulas o contaminantes al depésito
de archivo)
Mantenimiento (No se realiza Ila
limpieza .,de Igs unidades  de PRESERVACION DE LA
26 | conservacion? Indique cada cuanto y 31 2 277
. , ; INFORMACION
describa el como y los materiales que se
utilizan)
o7 e st e e onea| 33| Prsesaonoeis |,
. ; INFORMACION
intrusiones
Segurldlad y Emergencias (Se hace PRESERVACION DE LA
28 | necesario contar con alarma para 35 < 277
i . . INFORMACION
detencién de incendios)
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ASPECTOS CRITICOS VALOR sllec VALOR
ARTICULADORES

Seguridad y Emergencias (No se han
29 |instalado sistemas de alarma para la 31
deteccidn de inundaciones)

PRESERVACION DE LA

INFORMACION 277

5.4. CRITERIOS DE EVALUACION

El Archivo General de la Nacién, teniendo en cuenta los criterios de evaluacién y los
ejes articuladores establecidos, se evalu6 el estado de la gestion documental, con
respecto a los mismos, asi:

Tabla No 4
CRITERIOS DE EVALUACION
1 Administracion de archivos Existe [ No existe | Por qué?
Se considera el ciclo vital de los documentos
1.1 |integrando aspectos Archivisticos, legales, X
funcionales y tedricos
12 Se cuenta con todos los instrumentos Archivisticos X En
"~ | socializados e implementados proceso
13 Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluacion y X
"~ | mejora para la gestion de documentos
1.4 | Se tiene establecida la politica de gestién documental X En
proceso
15 Los instrumentos Archivisticos involucran la X
"~ | documentacion electronica
16 Se cuenta con procesos y flujos documentales X En
"~ | normalizados y medibles proceso
17 Se documentan procesos o actividades de gestion de X
" | documentos
18 Se cuenta con la infraestructura adecuada para X En
"~ | resolver las necesidades documentales y de archivo proceso
El personal de la entidad conoce la importancia de los
. o . . . En
1.9 |documentos e interioriza las politicas y directrices X
) I proceso
concernientes a la gestion de los documentos
Se cuenta con el presupuesto adecuado para atender En
1.10 . . X
las necesidades documentales y de archivo proceso
. . No z
2 Acceso ala Informacion Existe . Por qué?
Existe
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21 Se cuenta con politicas que garanticen la X
"~ | disponibilidad y accesibilidad de la Informacion
Se cuenta con personal idoneo y suficiente para
2.2 |atender las necesidades documentales y de archivo X Proceso
de los ciudadanos
Se cuenta con esquemas de comunicacion en la
2.3 |entidad para difundir la importancia de la gestion de X
documentos
Se cuenta con el esquema de capacitacion y
2.4 |formacion internos para la gestibn de documentos, X
articulados con el Plan Institucional de Capacitacion
o5 Se cuenta con instrumentos Archivisticos de X
"~ | descripcion y clasificacion para sus archivos
El personal hace buen uso de las herramientas
A - - . En
2.6 [tecnologicas destinadas a la administracion de la X [0Ceso
informacion de la entidad b
27 Se ha establecido la caracterizacion de usuarios de X
" |acuerdo a sus necesidades de informacion.
8 Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de X
"~ | nuevas tecnologias para optimizar el uso del papel
Se tiene implementada la estrategia de Gobierno en
29 |~ X
Linea GEL
210 Se cuenta con canales (locales y en linea) de X
' servicio, atencién y orientacion al ciudadano
., - . N z
3 |Preservacion De La Informacion Existe Exigte Por que?
Se cuenta con procesos y herramientas normalizados En
3.1 | para la preservacién y conservacion a largo plazo de X
proceso
los documentos
39 Se cuenta con un esquema de metadatos, integrado X En
"~ | a otros sistemas de gestion proceso
El histérico
3.3 | Se cuenta con archivos centrales e histéricos X en
Proceso
La conservacion y preservacion se basa en la En
3.4 |normativa requisitos legales, administrativos vy X
P X . proceso
técnicos que le aplican a la entidad
Se cuenta con un Sistema Integrado de Conservacion En
35 X
SIC proceso
Se cuenta con una Infraestructura adecuada para el En
3.6 | almacenamiento, conservacion y preservacion de la X
e L proceso
documentacion fisica y electronica
37 Se cuenta con procesos documentados de valoracion X
" |y disposicién final
38 Se tienen Implementados estdndares que garanticen X En
"~ |la preservacién y conservacion de los documentos proceso




SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

Codigo: SGN-C045-P807

Fecha de Aprobacion:

28/08/2018
) PLAN INSTITUCIONAL DE Version: 1
GOBERNACION DEL ARCHIVO '
HUILA
PINAR Pagina 25 de 40

3.9

Se cuenta con esquemas de migracion y conversion
normalizados

Aspectos Techoldgicos y de Seguridad

Existe

No
Existe

Por qué?

4.1

Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas
tecnologicas que respaldan la seguridad, usabilidad,
accesibilidad, integridad y autenticidad de la
informacion

En
proceso

4.2

Se cuenta con herramientas tecnolégicas acordes a
las necesidades de la entidad, las cuales permiten
hacer buen uso de los documentos

En
proceso

4.3

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y
politicas de proteccién de datos a nivel interno y con
terceros

4.4

Se cuenta con politicas que permitan adoptar
tecnologias que contemplen servicios y contenidos
orientados a gestion de los documentos

4.5

Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar
documentos de valor archivisticos cumpliendo con los
procesos establecidos

4.6

Se encuentra estandarizada la administracién y
gestién de la informacion y los datos en herramientas
tecnolégicas articuladas con el Sistema de Gestién de
Seguridad de la Informacion y los procesos
archivisticos

4.7

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan
mejorar la adquisicion, uso y mantenimiento de las
herramientas tecnoldgicas

4.8

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio al
ciudadano, que le permita la participacion e
interaccion

4.9

Se cuenta con modelos identificacion,

evaluacion y analisis de riesgos

para

En
proceso

4.10

Se cuenta con directrices de seguridad de
informacion con relacién al recurso humano, al
entorno fisico y electrénico, el acceso y los sistemas
de informacion

En
Implement
acion

Fortalecimiento Y Articulaciéon

Existe

No
Existe

Por qué?

51

La gestion documental se encuentra implementada
acorde con el modelo integrado de planeacién y
gestion

En
proceso

5.2

Se tienen articulada la politica de gestién documental
con los sistemas y modelos de gestion de la entidad

En
proceso

53

Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan
mejorar e innovar la funcion archivistica de la entidad
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54 Se aplica el marco legal y normativo concerniente a la X
** | funcién archivistica
55 Se cuenta con un Sistema de Gestion Documental X
"~ | basado en estandares nacionales e internacionales
56 Se tienen implementadas acciones para la gestion del X
"~ | cambio
5.7 | Se cuenta con procesos de mejora continua X
Se cuenta con instancias asesoras que formulen
5.8 |lineamientos para aplicacion de la funcién archivistica de la X
entidad
5.9 Se tienen identificados los roles y responsabilidades del X
) personal y las areas frente a los documentos
La alta direccién esta comprometida con el desarrollo
5.10 - S . X
de la funcién archivistica de la entidad.

6. FORMULACION DE LA VISION ESTRATEGICA DEL PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS - PINAR

Para la formulacion de la Visidbn Estratégica, de la gestibn documental de la
Administracién Central Departamental del Huila, Se tom6 como base, los Aspectos
Criticos y Ejes Articuladores con mayor sumatoria de Impacto.

La Gobernacion del Huila — Administracion Central, para el afio 2024, dispondra de
informacidn fisica y digital organizada y depurada en los Archivos de gestion, central
e histérico cumpliendo las transferencias primarias y secundaria , conforme a los
instrumentos de gestion documental exigidos por la Ley de Archivos, garantizando
transparencia, preservacion de la informacion y proteccion de la memoria Institucional, y
el acceso a la informacion publica, por parte de los ciudadanos, entes de control y
demas partes interesadas.

7. FORMULACION DE OBJETIVOS
Para la formulacion de objetivos, se tomaron como base los aspectos criticos y ejes
articuladores incluidos en la Vision Estratégica con los siguientes resultados.

Tabla 5. Formulacion de objetivos

ASPECTOS CRITICOS/EJES

ARTICULADORES OBJETIVOS

Adoptar y promover acciones en la creacion
del Archivo General Territorial en la
Gobernacion

Aspectos Administrativos (No se ha creado
el Archivo general Territorial)
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Aspectos Organizacionales (La entidad no
cuenta con el Manual de Funciones
actualizado)

Implementar instrumento de apoyo acorde a
las funciones establecidas

Aspectos Organizacionales ( la entidad no
ha creado el Archivo Historico)

Salvaguardar 'y  proteger todos los
documentos de caracter histérico generados
en la entidad

Instrumentos  Archivisticos ( la entidad
cuenta con el Plan Institucional de Archivos
parcialmente elaborado)

Identificar las necesidades de la gestién
documental en la entidad.

Instrumentos Archivisticos (La entidad no
elaborado el Programa de Gestion
Documental )

Elaborar el Programa de Gestion Documental

Instrumentos  Archivisticos (No se ha
elaborado las Tablas de Valoracién
Documental)

Establecer una adecuada organizacién del
acervo documental

Instrumentos Archivisticos (Se ha
implementado  parcialmente los inventarios
documentales en los archivos de gestion)

Implementar lineamientos, instructivos vy
formato establecido, necesario para
desarrollar el proceso de gestion
documental de la entidad,

Instrumentos Archivisticos No se ha
elaborado la Entidad el Modelo de Requisitos
para la gestiéon de documentos electrénicos

Determinar herramientas tecnolégicas para la
gestion Documental de la entidad.

Instrumentos Archivisticos (No se ha
desarrollado la Entidad las Tablas de Control
de Acceso para el establecimiento de
categorias adecuadas de derechos vy
restricciones de acceso y seguridad aplicables
a los documentos)

Modernizar en el area de las tecnologias,
como fuente confiable y segura para los
documentos generados y recibidos

10

Instrumentos Archivisticos (No se
elaborado la Entidad el Sistema Integrado de
Conservacion ) ( SIC)

Establecer Acciones para la preservacion de
la Informacion.

11

Instrumentos Archivisticos (EI Comité
Interno de Archivo no ha emitido concepto
para la aprobacion del Sistema Integrado de
Conservacion)

Fortalecer el Sistema Integrado de
Conservacion (SIC) para la aprobacion por
parte del Comité Interno de Archivo.

12

Instrumentos Archivisticos (No se aprobado
el Sistema Integrado de Conservacion
mediante acto administrativo)

Fortalecer el Sistema Integrado de
Conservacion (SIC) aprobado por parte del
Comité Interno de Archivo.

13

Organizacién y descripcion (Las carpetas
reflejan parcialmente las series y subseries
documentales correspondientes a la Unidad
administrativa)

Fortalecer los formatos de las carpetas
obteniendo la mayor identificacion fisica.

14

Organizacion y descripcion (La Entidad no
ha desarrollado un programa de descripcion
documental)

Fortalecer la descripcion de los documentos
a través del programa documental

15

Organizacion y descripcion (Se realiza la
foliacién parcialmente de los expedientes en
su etapa de gestion

Identificar y agrupar los documentos de las
dependencia  productora en  series y
subseries acorde a la Tabla de Retencién
Documental.




SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

Codigo: SGN-C045-P807

Fecha de Aprobacion:
28/08/2018

GOBERNACION DEL
HUILA

PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVO

PINAR

Version: 1

Pagina 28 de 40

16

Organizacién y descripcién (EI material
grafico (dibujos, croquis, mapas, planos,
fotografias, ilustraciones, prensa, entre otros)
es extraido y se deja en su lugar un testigo

Implementar lineamientos para la debida
preservacion de los documentos en un lugar
especifico del Archivo Central.

17

Organizacién y descripcion (La Entidad no ha
realizado el procesos de digitalizacion de los
expedientes? Explique el motivo

Establecer herramientas tecnoldgicas para la
digitalizacion documental de la entidad.

18

Organizacion y descripcion
establecido un procedimiento
Eliminacién de documentos

(No se ha
para la

Definir los procedimientos de eliminacion
teniendo en cuenta las caracteristicas y
lineamientos establecidos en la normatividad.

19

Organizacion y descripcion (No se ha
realizado el procedimiento para eliminacion de
documentos estéd acorde con lo dispuesto en el
Acuerdo 04 de 2013)

Establecer procedimientos de destruccién
teniendo en cuenta las caracteristicas y
lineamientos establecidos en la normatividad.

20

Organizacién y descripcién (Se han perdido
parcial o totalmente uno mas expedientes en la
Entidad)

Acrecentar lineamiento o conocimiento de la
Norma en caso de reconstruccion o pérdida
de un documento

21

Condiciones de Edificios y locales
destinados alos Archivos (No es suficiente
el espacio para albergar la documentacion
acumulada y su natural incremento)

Establecer mecanismos necesarios para la
descongestion de acervos documentales,
teniendo en cuenta la Tabla de Valoracion
Documental

22

Condiciones de Edificios y locales
destinados a los Archivos (No es suficiente

el espacio para albergar la documentacién y su
natural incremento

Establecer mecanismos necesarios para la
descongestion de acervos documentales,
teniendo en cuenta la Tabla de Valoracion
Documental

23

Condiciones de Edificios y locales
destinados a los Archivos (Los pisos,
muros, techos y puertas estan construidos con
materiales resistentes)

Incluir en los planes de mejora acciones
locativas y de seguridad en los depésitos del
archivo central

24

Condiciones de Edificios y locales
destinados a los Archivos (No fue
adecuado el depésito climaticamente)

sobre las
depositos

Establecer planes de mejora
condiciones climaticas en los
destinados a los archivos

25

Condiciones Ambientales (Estos vanos no
estan acondicionados con filtros que impidan la
entrada de particulas o contaminantes al
depdsito de archivo)

Incluir en los planes de mejora filtros que
impidan la entrada de particulas a los tres
depdésitos del Archivo central para
preservacion de la informacion.

26

Mantenimiento (No se realiza la limpieza de
las unidades de conservacion? Indique cada
cuanto y describa el cémo y los materiales que
se utilizan

Establecer Planes de acciones y Acceso a la
informacién

27

Seguridad vy
instalado  sistemas
intrusiones)

Emergencias (No se han
de alarma contra

Adquirir equipos de sistemas de Alarmas en
los depdsitos del archivo central

28

Seguridad y
necesario contar
de incendios)

Emergencias (Se hace
con alarma para detencién

Adquirir de equipos de sistemas de Alarmas
para detencion de incendios en los depésitos
del archivo central

29

Seguridad y Emergencias (No se han

Obtener equipos de sistemas de Alarmas
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de inundaciones)

instalado sistemas de alarma para la deteccién

para deteccion de

depositos del archivo central

inundaciones en los

8. FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS

Conforme al Decreto 2609 del 2012, en la Tabla No 2. Priorizacion de aspectos
criticos y ejes articuladores se establecio que la sumatoria de los ejes mayor o igual a
treinta (30) se les formulara planes, proyectos y programas asociados a los objetivos
obteniendo la siguiente informacion:

Tabla No 6

ASPECTOS CRITICOS/EJES
ARTICULADORES

OBJETIVOS

Planes y Proyectos
asociados

Aspectos Adoptar y promover acciones en
1 Administrativos (No se ha|la creacién del Archivo | Plan de accion (Creacién del
creado el Archivo general [General Territorial en la | Archivo Territorial)
Territorial) Gobernacion
Aspectos
Organizacionales (La| Implementar instrumento de | Plan de accién y fortalecimiento

2 |entidad no cuenta con el

apoyo acorde a las funciones

Administrativo (Actualizado el

Manual de Funciones | establecidas manual de Funciones)
actualizado)
Aspectos Salvaguardar y proteger todos | Programa de Gestion

Organizacionales (La|los documentos de caracter | Documental (Conformacion del
entidad no ha creado el|histérico generados en la | Archivo Historico)
Archivo Historico) entidad
Instrumentos
Archivisticos (La entidad | Identificar las necesidades de | Programa de Gestion
4 |cuenta con el Plan|la gestibn documental en la|Documental (Aprobacién del
Institucional de  Archivos | entidad. PINAR)
parcialmente elaborado)
Instrumentos Programa de Gestion
Archivisticos (La entidad | Elaborar el Programa de 9
5 e Documental (Implementar el
no elaborado el Programa | Gestion Documental
o PGD)
de Gestibn Documental )

'”S”F‘”?ef“os Establecer una  adecuada | Proyecto de elaboracion de las
Archivisticos (No se ha R L
6 organizacion del acervo | Tablas de Valoracion

elaborado las Tablas de
. documental Documental
Valoraciobn Documental)
Instrumentos Implementar lineamientos
Archivisticos (Se ha | PeMm! X .
. . instructivos  y formato | Programa de Gestion
implementado parcialmente : .
: . establecido, necesario para | Documental  (Fortalecer los
7 |los inventarios . . .
desarrollar el proceso de |inventarios en los diferentes
documentales en los . .
gestion documental de la |archivos)

archivos de gestion)

entidad,
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ASPECTOS CRITICOS/EJES Planes y Proyectos
ARTICULADORES LedlE asociados
Instrumentos Determinar herramientas | Plan de Fortalecimiento y
Archivisticos No se ha|tecnolégicas para la gestidn |apropiacion del sistema

8 |elaborado en la Entidad el | Documental de la entidad. tecnolégico de la entidad.
Modelo de Requisitos para
la gestion de documentos
electrénicos
Instrumentos
Archivisticos (No se ha
desarrollado la Entidad las : .

Modernizar en el &rea de las
Tablas de Control de . .
tecnologias, como fuente | Plan de Fortalecimiento y
Acceso para el : L .

9 - confiable y segura para los |apropiacion del sistema
establecimiento de documentos enerados tecnolégico de la entidad
categorias adecuadas de o 9 y 9 '

S recibidos
derechos vy restricciones de
acceso y seguridad
aplicables a los documentos
Instrumentos Programa de Gestion
10 ':‘I;Cbrg;g;gcgs la é'\nlg dad see; Establecer Acciones para la Documental (Otorgar el S[stema
; preservacion de la Informacion. | Intégrado de Conservacion)
Sistema Integrado de
Conservacion
Instrumentos Programa de Gestion
Archivisticos (EI Comité | Fortalecer el Sistema Integrado | Documental Aprobar el Sistema

11 Interno de Archivo no ha|de Conservacion (SIC) para la||ntegrado de Conservacion)
emitido concepto para la|aprobacion por parte del
aprobacion del Sistema | Comité Interno de Archivo.

Integrado de Conservacién
Organizacion y
descripcién (Las carpetas Programa de Gestion
reflejan parcialmente las | Fortalecer los formatos de las | Documental / Sistema

12 | series y subseries | carpetas obteniendo la mayor | Integrado de Conservacion
documentales identificacion fisica. (SIc)
correspondientes a la
Unidad administrativa
Organizacion Programa de Gestion
descripcién (La Entidad no | Fortalecer la descripcion de los | Documental / Sistema

13| ha desarrollado un|documentos a través del Integrado de Conservacion
programa de descripcion | programa documental (SIc)
documental
Organizacion y Identificar y agrupar los

ST . documentos de las L
descripcién (Se realiza la . Programa de Gestion

o \ dependencia productora en
14 [ foliacion parcialmente de . . Documental
! series y subseries acorde a la o

los expedientes en su etapa .. | (Plan de Capacitacién)

. Tabla de Retencion
de gestion

Documental.

15 Organizacion y | Implementar lineamientos para .
descripcién (El material [la debida preservacién de los | Programa de Gestion
gréafico, dibujos, croquis, | documentos en un  lugar | Documental / Sistema
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ASPECTOS CRITICOS/EJES OBJETIVOS Planes y Proyectos

ARTICULADORES

asociados

mapas, planos, fotografias,
ilustraciones, prensa, entre
otros) es extraido y se deja
en su lugar un testigo

especifico del Archivo Central.

Integrado de Conservacién
(SIC)

Organizacion Programa de Gestion
descripcién (La Entidad no | Establecer herramientas | Documental
16 ha realizado el procesos de | tecnolégicas para la
digitalizacion de los | digitalizacion documental de la
expedientes? Explique el | entidad.
motivo
Organizacion y | Definir los procedimientos de
descripciéon (No se ha|eliminacion teniendo en cuenta s
, L Programa de Gestion
17 | establecido un | las caracteristicas y
- ; . ; Documental
procedimiento para la|lineamientos establecidos en la
Eliminacién de documentos [ normatividad
Organizacion
descripcién (No se ha|Establecer procedimientos de
realizado el procedimiento | destruccion teniendo en s
A - Programa de Gestion
18 | para eliminacién de|cuenta las caracteristicas y
. ; ' : Documental
documentos estd acorde [lineamientos establecidos en la
con lo dispuesto en el |normatividad.
Acuerdo 04 de 2013
Organizacion y . .
Lo Acrecentar lineamiento o]
descripcion (Se han o -
. : conocimiento de la Norma en | Programa de Gestion
19 | perdido parcial o totalmente -
. : caso de reconstruccion o | Documental
uno mas expedientes en la| ~ "~
: pérdida de un documento
Entidad
Condiciones de Edificios .
. Establecer mecanismos
y locales destinados a necesarios para la
los Archivos (No es -, Programa de Gestion
- . descongestion de acervos
20 | suficiente el espacio para . Documental y plan de
-, | documentales, teniendo en -
albergar la documentacion .~ | preservacion
cuenta la Tabla de Valoracién
acumulada y su natural
) Documental
incremento
Condiciones de Edificios | Establecer mecanismos
i . Programa e estion
21 los. Archivos  (No es|descongestion de acervos Docgumental lan  de
suficiente el espacio para [ documentales, teniendo en y P

albergar la documentacion
y su natural incremento

cuenta la Tabla de Valoracion
Documental

preservacion

Condiciones de Edificios

y locales destinados a]|Incluir en los planes de mejora e
: . ; ; Proyecto de remodelacion y/o

los Archivos (Los pisos, | acciones locativas y de i :
22 . - adecuacion del Archivo

muros, techos y puertas |seguridad en los depoésitos del

. . . central

estdn  construidos  con | archivo central

materiales resistentes

Condiciones de Edificios |Establecer planes de mejora|Plan de  preservacion vy

23

y locales destinados a

sobre las condiciones

conservacion de la Informacion
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ASPECTOS CRITICOS/EJES Planes y Proyectos
ARTICULADORES LedlE asociados
los Archivos (No fue|climaticas en los  depdsitos
adecuado el deposito | destinados a los archivos
climéticamente
Condiciones Ambientales . :
. Incluir en los planes de mejora
(No se han instalado .
. . en cuanto a equipos de -,
materiales o equipos de Plan de preservacion vy

24 modificacién de condiciones

ambientales en los
depdsitos de archivo)

medicion ambiental en los tres
depdsitos como medio se
preservacion de la informacion

conservacion de la Informacion

Condiciones Ambientales
(Estos banos no estan
acondicionados con filtros
gue impidan la entrada de
particulas o contaminantes
al deposito de archivo

25

Incluir en los planes de mejora
filtros que impidan la entrada

de particulas a los tres
depédsitos del  Archivo central
para preservacion de la

informacion.

Plan de  preservacion vy
conservacion de la Informacion

Mantenimiento (No se
realiza la limpieza de las

26 unidades de conservacion?

Establecer Planes de acciones

Plan de preservacion

Indigue cada cuanto vy |y Acceso a lainformacién

describa el como y los

materiales que se utilizan

Seguridad y . . .

Emergencias (No se han Adaquirir equipos de ss}emas de Plan de preservacion
27 . : Alarmas en los depositos del C

instalado  sistemas  de ; (Adquisicion de alarmas)

) . archivo central
alarma contra intrusiones)
Seguridad

Emergencias (Se hace
necesario contar con
alarma para detencion de

28

y Adquirir de equipos de sistemas

de Alarmas para detencion de
incendios en los depdsitos del
archivo central

Plan de preservacion
(Adquisicion de alarmas)

incendios)

Segurldad. Y| obtener equipos de sistemas de

Emergencias (No se han - -

. , Alarmas para deteccion de|Plan de preservacion
29 |instalado  sistemas de

alarma para la deteccién de
inundaciones)

inundaciones en los depdsitos
del archivo central

(Adquisicion de alarmas)

Nombre del proyecto: fiscalizacion

Archivistico Gobernacion del Huila - 2017 -2024

La Secretaria General, el departamento de Planeacion y la Secretaria de Hacienda se
comprometen a dar cumplimiento a los requerimientos expresos en la legislacion en
materia archivista y especificamente a lo consignado en el Plan de Mejora Archivistico,
firmado con el Archivo General de la Nacion. Dando cumplimiento al cronograma

e implementacion

del

establecido en el periodo comprendido entre el (2017 a 2024).

Plan de Desarrollo




Codigo: SGN-C045-P807
SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

Fecha de Aprobacion:

28/08/2018
PLAN INSTITUCIONAL DE ,
< Version: 1
GOBERNACION DEL ARCHIVO
HUILA
PINAR Pagina 33 de 40

Consolidar un equipo de trabajo suficiente, altamente calificado y con la experticia
requerida para el desarrollo del sistema de gestion documental y archivistica de la
Gobernacion del Huila, que garantice la implementacion del Programa de Gestion
documental, la organizacion y disposicion de del fondo documental del Archivo Central
de aproximadamente 6.939 metros lineales.

9. CONSTRUCCION DEL MAPA DE RUTA

El Mapa de ruta (Tabla No. 4) es una herramienta que permite identificar y
comprender el orden en el que se van a desarrollar los planes ,programas y
proyectos en la entidad.

La intencibn de esta herramienta es compilar todas las planes, programas vy
proyectos relacionados con la funcion Archivistica de la entidad que estén
desarrollados o previstos para futuras acciones.

Tabla No 7
Corto Mediano plazo Largo plazo
plazo P gop
. .. Planes y Proyectos - - (4 aiios en
Objetivos asociados (1 afios) (1 a 4 afios) adelante)
2018 2019 2020 |2021( 2022 | 2024

Adoptar y promover acciones
en la creacion del Archivo
General Territorial en la
Gobernacién

Plan de accion
(Creacion del
Archivo Territorial)

Plan de accion y
Salvaguardar y proteger todos | fortalecimiento
los documentos de caracter | Administrativo

histérico generados en la| (Actualizado el
entidad manual de
Funciones)
Programa de
Identificar las necesidades de | Gestion
la gestiébn documental en la Documental
entidad. (Conformacion del
Archivo Hist6rico)
Programa de
Establecer una  adecuada | Gestidon
organizacion del acervo | Documental
documental (Aprobacién del

PINAR)
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Corto di I L I
- Mediano plazo argo plazo
Objetivos Planes y-P royectos (1 afios) (1 a 4 afos) BT
asociados adelante)
2018 2019 2020 |2021 | 2022 | 2024
Programa de
Elaborar el Programa de Gestion
5 . Documental
Gestion Documental
(Implementar el
PGD)
Proyecto de
Establecer una adecuada |elaboracion de las
6 |organizacién del acervo | Tablas de
documental Valoracion
Documental
Implementar lineamientos, | Programa de
instructivos  y formato | Gestién
7 establecido, necesario  para | Documental
desarrollar el proceso de | (Fortalecer los
gestion documental de la|inventarios en los
entidad, diferentes archivos)
Plan de
Determinar herramientas | Fortalecimiento vy
8 |tecnolégicas para la gestién |apropiacion del
Documental de la entidad. sistema tecnolégico
de la entidad.
Modernizar en el rea de las Plan de
tecnologias, como fuente Fortalecimiento vy
9 |confiable y segura para los apropiacién del
documentos generados y sistema tecnolégico
recibidos de la entidad.
Programa de
Gestion
Establecer Acciones para la Documental
10 L . .
preservacion de la Informacién. | (Otorgar el Sistema
Integrado de
Conservacion)
Programa de
Fortalecer el Sistema Integrado | Gestién
11 de Conservacion (SIC) para la | Documental

aprobacion por parte del
Comité Interno de Archivo.

Aprobar el Sistema
Integrado de
Conservacion)
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Corto .
plazo Mediano plazo Largo plazo
. . Plan Proyect " . 4 ai n
Objetivos anes y' oyectos (1 afios) (1 a 4 afios) EIS
asociados adelante)
2018 2019 2020 |2021| 2022 | 2024
Programa de
Fortalecer el Sistema Integrado | Gestién
12 de Conservacion (SIC) Documental /
aprobado por parte del Sistema Integrado
Comité Interno de Archivo de Conservacion
(SIC)
Programa de
Fortalecer los formatos de las gscszttjlfnnental /
13 | carpetas obteniendo la mayor Sistema  Intearado
identificacion fisica. 9ré
de Conservacion
(SIC)
Programa de
Fortalecer la descripcién de Sgcszltjlsnnental /
14 | los documentos atravez del Sistema  Intearado
programa documental de Conserva?:ién
(SIC)
Identificar y agrupar los Programa de
documentos de las Gestion
15 dependenma pr_oductora en Documental
series y subseries acorde a la
Tabla de Retencién
Documental. (Plan de
Capacitacion)
. . Programa de
Implementar lineamientos para Gestién
la debida preservacion de los Documental /
16 [ documentos en un lugar Sistema  Intearado
especifico del Archivo de C gre
Central e Conservacion
) (SIC)
Establecer herramientas Proarama de
tecnoldgicas para la gre
17 | 2. 002 Gestién
digitalizacién documental de la Documental

entidad.
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Corto .
plazo Mediano plazo Largo plazo
- Planes y Proyectos - o 4 afios en
Objetivos y "roy (1 afios) (1 a 4 aiios) (
asociados adelante)
2018 2019 2020 |2021 | 2022 | 2024
Definir los procedimientos de
eliminacién teniendo en Programa de
18 | cuenta las caracteristicas y Gestion
lineamientos establecidos en | Documental
la normatividad
Establecer procedimientos de
destruccion teniendo en Programa de
19 | cuenta las caracteristicas y Gestion
lineamientos establecidos en | Documental
la normatividad.
Acrecentar lineamiento o Proarama de
conocimiento de la Norma en gre
20 - Gestion
caso de reconstruccion o
g Documental
pérdida de un documento
Establecer mecanismos
necesarios para la Programa de
descongestion de acervos Gestion

21

documentales, teniendo en
cuenta la Tabla de Valoracion
Documental

Documental y plan
de preservacion
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Corto .
plazo Mediano plazo Largo plazo
Objetivos ARTTES 1 P royectos (1 afios) (1 a 4 afios) R G
asociados adelante)
2018 2019 2020 |2021 | 2022 | 2024
Incluir en los planes de mejora | Proyecto de
29 acciones locativas y de|remodelacion y/o
seguridad en los depdsitos del | adecuacion del

archivo central

Archivo central

Establecer planes de mejora

. Plan de
23 | sobre las condiciones L
L - preservacion y
climéticas en los depdsitos e
; ; conservacion de la
destinados a los archivos Iy
Informacion
Incluir en los planes de mejora Plan de
24 len cuantoag uipos de J preservacion y
medicion amb?enFt)aI en los conservacion  de la
L ; Informacién
tres depdsitos como medio se
preservacion de la informacion
Incluir en los planes de mejora
filtros que impidan la entrada | Plan de
de particulas a los tres preservacion y
25 Py . o
depdsitos del Archivo central | conservacion de la
para preservacion de la Informacion
informacion.
Establecer Planes de accionesy | Plan de

26

Acceso a la informacién

preservacion

27

Adquirir equipos de sistemas
de Alarmas en los depdsitos
del archivo central

Plan de
preservacion
(Adquisicion de

alarmas)
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Corto .
plazo Mediano plazo Largo plazo
Objetivos ARTTES 1 P royectos (1 afios) (1 a 4 afios) R G
asociados adelante)
2018 2019 2020 |2021 | 2022 | 2024
Adquirir de equipos de Plan
o8 sistemas de Alarmas para preservacion
detencion de incendios en los | (Adquisicion
depésitos del archivo central alarmas)
Obtener equipos de sistemas | Plan
29 de Alarmas para deteccion de | preservacion
inundaciones en los depdsitos | (Adquisicion

del archivo central

alarmas)
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10. CONSTRUCCION DE LA HERRAMIENTA DE SEGUIMIENTO Y CONTROL

Se definiran responsabilidades para que el &rea de archivo y/o Control Interno realice
periodicamente el seguimiento para el cumplimiento del pinar.

Tabla No 8
. Medicion
. . eta : .
Planes y Proyectos Asociados Indicadores : Trimestral | Observaciones
Trimestral
1({2(3(4

Proyecto de mejoramiento de Estudio
infraestructura y adecuacion del — o
Archivo central Departamental del Cumplimiento %
Huila Costos
Planes de capacitaciones Persqnal 50%

Capacitado
Programa de Gestibn Documental / e

: . Construccién del

Secretaria General - Sistema sIC 10%
Integrado de Conservacion (SIC) ’

Planeacién 50%
Programa de Gestion Documental / - o
Secretaria General -PGD Cumplimiento 25%

Costos 10%

Plan de Fortalecimiento y o
apropiacion del sistema de Gestion Adquisicion
Documental asociado a la Extranet 5%
Corporativa como soporte del Costos
proceso
Actualizar el Manual de Funciones Plan de acciones 10%

Costos
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