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1. OBJETIVO

Dar a conocer a las EPS, EPSS y EOC los mecanismos que se deberan utilizar para la consolidacién
y el reporte de los afiliados considerados como Homodnimos Fonéticos Permitidos, con el fin de
mitigar las glosas que se presentan en el desarrollo de los procesos que establece la Resolucién
4622 de 2016.

2. ALCANCE

Inicia desde como las EPS, EPSS y EOC Consolidaran la informacién de los afiliados identificados
como Homédnimos Fonéticos Permitidos, hasta la disposicién de la informacién en el SFTP de la
ADRES de acuerdo con los mecanismos establecidos para tal fin.

3. AMBITO DE APLICACION
Proceso Administracién Base de Datos Unica de Afiliados - BDUA, Procedimiento Cargue Homénimos

Fonéticos Permitidos

4. DOCUMENTOS ASOCIADOS A LA GUIiA

BDUA-CO1 Administracion Base de Datos Unica de Afiliados - BDUA
Listado maestro de documentos

Normograma

Otros documentos

5. NORMATIVA Y OTROS DOCUMENTOS EXTERNOS

Resolucion 2199 de 21 de junio de 2013. Por la cual se define el proceso de depuracion
de los registros de afiliados repetidos en la Base de Datos Unica de Afiliados -BDUA.

6. DEFINICIONES (SI APLICA)

e GHFP: Glosa Homonimos fonéticos Permitidos.
¢ RNEC: Registraduria Nacional del Estado Civil

e Script: Es un guion o conjunto de instrucciones que permiten la automatizacion de tareas
creando pequenfas utilidades.

7. CUERPO DEL DOCUMENTO

El proceso de Homoénimos Fonéticos Permitidos a partir del reporte del mes de abril de 2018 cuenta
con una nueva version de malla validadora denominada Malla Validadora de Procedimientos
Internos BDUA (MallaValidadora_proc_internos.zip), la cual se encuentra dispuesta en la en la
seccion Procesos y Procedimientos de la pagina web de ADRES www.adres.gov.co.

Por lo anterior, se requiere que se tengan en cuenta las siguientes indicaciones:
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7.1 Tiempos de Reporte

- Las entidades EPS, EPSS deben realizar los correspondientes reportes las dos
primeras semanas del mes vigente.

- Los archivos de reporte que se remitan fuera de los tiempos establecidos en el item
anterior no seran objeto de validacién.

7.2 Especificaciones del Reporte de Homonimos Fonéticos Permitidos

- EL reporte mensual debe ser realizado por el nivel central de cada entidad es decir
qgue la informacién debe ser consolidada y reportada una Unica vez al mes.

- El archivo de reporte debe ser dispuestos en el SFTP de ADRES en la ruta:
“SFTP_ENT_ID\DEPURACION_2199\01-ENTRADAS".

» DEPURACION_2199 » 01-ENTRADAS

Mombre

- Se debe remitir oficio firmado por la persona responsable del proceso en la entidad,
en el cual se debe referenciar:

- Cantidad de registros remitidos.

- Nombre de la persona encargada.
- Correo electronico de contacto.

- Numero telefénico de contacto.

- Cddigo de la entidad

- El oficio debe ser generado en extension (.pdf) con el nombre
ENTIIDGHFPddmmaaaa.pdf (El mismo nombre del archivo) y posteriormente
cargado en la ruta “"SFTP_ENT_ID\DEPURACION_2199\01-ENTRADAS"”

» DEPURACIOMN_2199 s O1-EMTRADAS
Mambre

. ENTIIDGHFP27092017.pdf
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7.3 Especificaciones Técnicas del Reporte

- Estructura del archivo a reportar como Homonimos Fonéticos Permitidos:

1D Nombre Campo Descripcion del campo
1 | TIPO DE DOCUMENTO DEL AFILIADO 1 RECONOCIDO COMO HFP Registrado en el documento fisico
2 | NUMERO DE DOCUMENTO DEL AFILIADO 1 RECONOCIDO COMO HFP Registrado en el documento fisico
3 | PRIMER APELLIDO DEL AFILIADO 1 RECONOCIDO COMO HFP Registrado en el documento fisico
4 | SEGUNDO_APELLIDO DEL AFILIADO 1 RECONOCIDO COMO HFP Registrado en el documento fisico
5 | PRIMER_NOMBRE DEL AFILIADO 1 RECONOCIDO COMO HFP Registrado en el documento fisico
6 | SEGUNDO_NOMBRE DEL AFILIADO 1 RECONOCIDO COMO HFP Registrado en el documento fisico
7 | FECHA_NACIMIENTO DEL AFILIADO 1 RECONOCIDO COMO HFP Registrado en el documento fisico
8 | GENERO DEL AFILIADO AFILIADO 1 RECONOCIDO COMO HFP Registrado en el documento fisico
9 | TIPO DE DOCUMENTO DEL AFILIADO 2 RECONOCIDO COMO HFP Registrado en el documento fisico
10 | NUMERO DE DOCUMENTO DEL AFILIADO 2 RECONOCIDO COMO HFP Registrado en el documento fisico
11 | PRIMER APELLIDO DEL AFILIADO 2 RECONOCIDO COMO HFP Registrado en el documento fisico
12 | SEGUNDO_APELLIDO DEL AFILIADO 2 RECONOCIDO COMO HFP Registrado en el documento fisico
13 | PRIMER_NOMBRE DEL AFILIADO 2 RECONOCIDO COMO HFP Registrado en el documento fisico
14 | SEGUNDO_NOMBRE DEL AFILIADO 2 RECONOCIDO COMO HFP Registrado en el documento fisico
15| FECHA NACIMIENTO DEL AFILIADO 2 RECONOCIDO COMO HFP Registrado en el documento fisico
16 | GENERO DEL AFILIADO AFILIADO 2 RECONOCIDO COMO HFP Registrado en el documento fisico
17 | Cod_Entidad Cédigo asignado a la entidad
18 | Radicado de 1a entidad NUmero de oficio o rgdicodo remitido porla
entidad
19 | Nombre del soporte AFILIADO 1. ENTID_TI##########.pdf
20 | Nombre del soporte AFILIADO 2. ENTID_TI######## ##.pdf

- Enla generacién del archivo plano es fundamental tener en cuenta que la informacién
gue es de caracter obligatorio en la estructura.

- Lainformacién debe ser generada inicialmente en un archivo plano de extensién .txt,
separado por coma (,) y guardada en codificacion ANSI.

- El archivo plano .TXT debe ser validado mediante |la Malla Validadora de
Procedimientos Internos BDUA |a cual se encuentra dispuesta en el SFTP de cada
entidad:

Sl
com
departamentos
entidades
lib
xml
| mallaValidadora.bat T/04/2014 7:44
%| Malla Validadora BDUA =
Archivo | Valdar | Utilidades Acerca de
Tipos de Archivo » AUDPRC2 Estadisticas

C 31424852 RENGIFO | uld 4, 06/08/1977 M.CC 40784682
GHFP Total de Registros
GR
HFP Registros Valldos

PR-Municipios

PR

RY Registros Glosados

RTAAUDPR Ne Cak
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&
Acerca de
CC,31424852 RENGIFO LOPEZ LUZ EDILMA, 06/08M1977 M,CC 40784682 RE
Total de Registros
1
Registros Vdlidos
1
Impartante x I 100%
® Se va a generar el paquete con los registros validos del archivo 0
R
:
LR
| Directorio de salida
{ ] I Dl Z\08_PRESUNTOS_REPETIDOSW01_Mallay
Archivo:  SUNTOS_REPETIDOS\01_Malla\01_IN\EPSO05GHFP 14092017 bt
Lineas a previsualizar SUE

- El archivo (.pak) generado por la validacién de la malla, es el que debe ser reportado
en el SFTP de la entidad las dos primeras semanas del mes vigente.

DEPURACION_219% » 01-EMTRADAS

Mombre

- El nombre del archivo plano debe cumplir las siguientes consideraciones:

- Codigo Entidad: ENTIID

- Prefijo Proceso: GHFP

-  Fecha de Procesamiento: DD/MM/AAAA
- Extension archivo: .TXT

Ejemplo: ENTIIDGHFPDDMMAAAA.TXT

- Los archivos deben ser dispuestos en el SFTP de ADRES en la ruta:
“SFTP_ENT_ID\DEPURACION_2199\01-ENTRADAS"”

- Los soportes deben ser generados en extension (.pdf) y con la siguiente
mnemotecnia ENTIID_TI#### ######.pdf, posteriormente consolidados en un
Unico archivo denominado ENTIIDSOPORTESGHFP##.zip (## hace referencia al
mes en el cual se estd reportando el archivo) el cual debe ser cargado en la ruta
“SFTP_ENT_ID\DEPURACION_2199\01-ENTRADAS” (a continuacion, se remite
imagen de ejemplo para el mes de mayo)
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7.4

DEPURACION_219% » O1-EMTRADAS

s

=% CCFO15GHFPO2052018.pdf
i CCFO15S0PORTES_GHFPO5.zip

Aspectos a tener en cuenta en los reportes

(9 GOBIERNO DE COLOMBIA

Los reportes realizados fuera de los tiempos no serdn tenidos en cuenta para el
procesamiento de los datos.

No se procesaran archivos reportados en extensiones diferentes a la .PAK

Solo sera procesado un archivo por entidad para cada mes del afio siempre y cuando
cumplan con todas las especificaciones mencionadas.

Los registros que se marcan como Homonimos Fonéticos Permitidos (Archivo GHFP)
deben cumplir similitudes textuales o por funciones tales como la fonética o el
soundex en nombres, apellidos y fecha de nacimiento.

Todos los registros sin excepcidn deben venir con el correspondiente soporte el cual
deberd ser remitido en formato .PDF y con la siguiente mnemotecnia
ENTIDD_TI1231456789.pdf, de igual manera debe corresponder el nhombre del

archivo con su contenido. (remitir certificados de la Registraduria)

Por lo anterior, los registros que no cumplan con las caracteristicas anteriormente descritas no seran
objeto de validacién y tendran que ser corregidos y remitidos en el consolidado del mes siguiente.

7.5

Estructura de carpetas

Entradas: En esta carpeta las entidades del régimen Subsidiado y Contributivo reportaran
los correspondientes archivos “.PAK"” (consolidado mensual), los cuales entraran en el

proceso de validacion.

Salidas: En esta carpeta las entidades del régimen Subsidiado y Contributivo recibiran de

parte ADRES los correspondientes resultados de los archivos validados.

Procesados: En esta carpeta las entidades del régimen Subsidiado y Contributivo podran

ver los archivos que fueron objeto de validacidén por parte de ADRES.

Errores: En esta carpeta las entidades del régimen Subsidiado y Contributivo recibiran de
parte ADRES los archivos que presentan cualquier tipo de inconsistencia en el momento del

cargue y que no fueron objeto de validacién dentro del proceso.
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