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INFORMACION GENERAL
1.1. IDENTIFICACION
Nombre o razon social del establecimiento: Direccion: Teléfono:
Fijo:
Celular:
Direccion Zonal SEDES:
Correo Electronico B'IATNE Urbanas
Rurales
Zona: Urbana Rural
Municipio:
Nombres y apellidos del Rector: y/o Director Rural Cédula: Expedida en:
No. Resolucién de Escalafén: Fecha: Grado: Titulo de pregrado:
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS NO OFICIALES
Nombres y apellidos del propietario(a): Cédula : Direccion:
Expedida en:
Persona Natural Personeria Juridica No
Sociedad con &nimo de lucro Fecha: Teléfono:
Sociedad sin &nimo de lucro dd/mm/aaaa
Nombres y apellidos del Representante Legal: | Cédula Direccion:
Correo Expedida en: Teléfono:
Electrénico:
REVISO APROBO
NOMBRE
Y FIRMA

CARGO LIDER LEGALIZACION DE ESTABLECIMIENTOS

EDUCATIVOS

SECRETARIA DE EDUCACION
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NIVELES Y GRADOS PARA LOS CUALES SOLICITA LEGALIZACION

NIVELES: Preescolar Basica Media
CICLOS: Primaria Secundaria
EDUCACION MEDIA: Académica Técnica

ESPECIALIDADES MEDIA TECNICA:

SITUACION A LEGALIZAR:

CARACTER DEL Genero Calendario
ESTABLECIMIENTO
A B
Oficial No oficial Masculino __
Femenino __ | TIPOS DE
Naturaleza del servicio Mixto CICLO |N°
educativo SEMANAS
Educacion Formal Regular REGULAR
Educacién Formal de Adultos ES
CLEI1
CLEI 2
CLEI 3
CLEI 4
CLEI5
CLEI 6

METODLOGIA EN CADA CLEI
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SEDES Y JORNADAS DE CADA UNA
INDIQUE
SEDE DIURNA | CONTINUA | CONTINUA FIN DE
SEDE NIVELES | BEaNA VIO UNICA MARANA TARDE NOCTURNA | o \iaya | OBSERVACIONES
RURAL
HORARIO CICLOS REGULARES
CICLOS REGULARES
- MEDIA
DIAS BASICA BASICA
PREESCOLA PRIMARIA SECUNDARIA ACADEMICAY/O | JORNADAS
TECNICA
Lunes
Martes
Miércoles
Jueves
Viernes
Séabado
Domingo
HORARIO CICLOS LECTIVOS INTEGRADOS
DIAS BASICA BASICA MEDIA
PRIMARIA SECUNDARIA ACADEMICA JORNADAS OBSERVACIONES
Lunes
Martes
Miércoles
Jueves
Viernes
Séabado
Domingo

2. REQUISITOS LEGALES O CERTIFICACIONES EXIGIDAS (SENALE CON X)

Instrucciones: Lea detenidamente cada uno de los siguientes items y sefiale con una X para sus respuestas
entre los rangos de 0 a 5.

2.1Acta de grado o diploma del Rector(a)o Director(a) y secretaria

¢Presento titulo rector o director?

¢Presento acta de grado rector o director

¢ Presento titulo de secretario?

¢presento acta de grado de secretario ¢

oOo|o|Oo|Oo|o
agjojorjorfo ol
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Subtotal |

2.2 Acta o Decreto de nombramiento del Rector(a) o Director(a) y Secretario(a):

¢ Present6 decreto de nombramiento y acta de posesién o contrato del cargo como Rector(a) o 0 5

Director(a).

¢Presentd decreto de nombramiento y acta de posesion o contrato del cargo como y 0 5

Secretario(a)?
Subtotal

2.3 Estructura administrativa:

¢Present6 organigrama? 0[1]2]3]4] 5
Subtotal

2.4 Proyecto Educativo Institucional:

¢Presentd el PEI? 0[1]2]3]4] 5
Subtotal

2.5 Acuerdos del Consejo Directivo sobre:

¢ Presento adopcion del PEI? 0 5

¢ Present6 costos educativas? 0 5
Subtotal

2.6 Planta fisica:

¢ Cumple con especificaciones técnicas para los grados que va a ofrecer? 011|234 5

¢;Posee con aulas y espacios fisicos para niveles y la especialidad? 011|234 5
Subtotal

2.7 Medios educativos:

¢Presento medios educativos para los niveles y especialidades? 0[1]2]3]4] 5
Subtotal

2.8 Continuidad del servicio educativo y articulacion de la oferta educativa

¢Garantiza la continuidad directamente? 0 5

¢, Garantiza la continuidad mediante convenio a todos los estudiantes? 0 5
Subtotal

2.9 Convenio de articulacion con el SENA u otras instituciones de capacitacién laboral o del sector productivo para
implementacion de la media técnica?.

¢Present6 Convenio? | 0] | 5
Subtotal

2.10 Actos administrativos de los establecimientos educativos: 0 5

¢ Tiene acto administrativo de creacion, organizcion o legalizacion? 0 5
Subtotal

2.11Escritura de Constitucion de la Sociedad ante Notaria (establecimientos privados):

¢Present6 escritura de constitucion de la Sociedad? | 0] | o
Subtotal

2.12 Registro Mercantil del Propietario en la Camara de Comercio(Establecimientos | 0 5

privados):

¢ Present6 Registro Mercantil de propietario? 0 5
Subtotal 5

2.13 Personeria Juridica de la Entidad u organizaciéon sin &nimo de lucro (todas, | O 5

incluyendo cooperativos) (Establecimientos privados):

¢ Present6 personeria juridica? 0 5
Subtotal

2.14 Condiciones sanitarias:
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¢Presentd constancia sobre cumplimiento de los requisitos sanitarios expedido por autoridad

competente? 0 5
¢Present6 constancia sobre cumplimiento de los requisitos ambientales expedido por autoridad 0 5
competente?
Subtotal 5
2.15 Formularios de evaluacion y clasificacion de establecimientos educativos privados | 0 5
para definir costos educativos(establecimientos privados)
¢ Presento el formulario diligenciado correctamente? 0 5
Subtotal
2.16 Actas y libros. Libros de actas de consejo directivo, consejo académico, consejo de| O 5

estudiantes, asamblea de padres de familia, consejo de padres, comisiones de evaluacion y
promocién, recuperaciones, validacion, registro de asistencia diaria de estudiantes,
registro de titulo de bachilleres registro de Certificado de Bachillerato Basico, de
matricula, registro escolar de valoracion, presupuesto de ingresos y egresos, control
presupuestal, auxiliar de Bancos, auxiliar de caja, mayor y balance.

¢Presento actas y libros reglamentarios de acuerdo con la definicion de la autoridad competente? | 0 | 1 [2 [3 [ 4] 5

Subtotal

2.17 Educacion Media Técnica: 0

¢Tiene acto administrativo de autorizacion, reconocimiento oficial o licencia de
funcionamiento?

SUBTOTAL

Para establecimeintos educativos oficiales sume y promedie 2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 2.8, 2.9, 2.10, 2.14, 2.16 y | Total
2.17.

Para establecimeintos educativos privados sume y promedie 2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 2.8, 2.9, 2.10, 2.11, 2.12, | Total
2.13,2.14,2.15,2.16 y 2.17

3. INFORMACION ESPECIFICA DE MEDIA TECNICA

3.1 PLAN DE ESTUDIOS

Especialidad: , segun plan de estudios adoptado en el

convenio.

AREAS Y/O INTENSIDAD HORARIA
ASIGNATURAS

SEMANAL ANUAL A LAFECHA
GRADO 10 | GRADO 11

100 110 100 10° 11° 10°
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ESPECIALIDAD(ES) QUE
OFRECE

FECHA DE INICIACION

ACTO

ADMINISTRATIVO
QUE LO AMPARA

CONVENIO CON
INSTITUCIONES DE
EDUCACION
SUPERIOR, PARA EL
TRABAJO Y EL
DESARROLLO
HUMANO, SENA,
EMPRESARIAL...

CONVENIOS CON EL
SECTOR PRODUCTIVO

SI___ NO
Objeto:

(adjuntar documento)

(adjuntar documento)

Competencias laborales especificas segin especialidades:

3.2 RECURSO DOCENTE ESPECIALIZADO

NOMBRES Y APELLIDOS

AREAS O ASIGNATURAS
QUE ORIENTA

IDONEIDAD

(Nivel académico, formacion profesional acorde a la especialidad,

aptitud, actitud y experiencia)

3.3 PLANEACION, ORGANIZACION, COORDINACION, DIRECCION Y EJECUCION DEL PROCESO
ENSENANZA-APRENDIZAJE

Instrucciones: Lea detenidamente cada uno de los siguientes items y sefiale con una X para sus respuestas entre

los rangos de 0 a 5.

Las categorias de la preguntas (CP) son las siguientes: E = Esencial, | = Importante C =Complementario.

CONCEPTO

CP 0 1

2

3 4 5

Cumplimiento De planes y programas
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Participacion en actividades complementarias

Comunicacion y manejo del lenguaje con los alumnos

Participacion de los alumnos en los ambientes de trabajo

Disponibilidad y uso permanente de medios y ayudas educativas

Coherencia de los planes y contenidos en las evaluaciones

Competencias adquiridas por los alumnos

Subtotal

3.4 PROYECCION A LA COMUNIDAD

Instrucciones: Lea detenidamente cada uno de los siguientes items y sefiale con una X para sus respuestas entre los

rangos de 0 a 5.

Las categorias de la preguntas (CP) son las siguientes: E = Esencial, | = Importante C =Complementario.
CONCEPTO CP 0 1 2 3 4 5
¢Existen proyectos que sustentan la justificacion de la Educacion E

Media Técnica en la institucion?

¢Muestran participacion de la comunidad educativa en el desarrollo de |E

proyectos que impactan en la Educacién Media Técnica?

¢Existe compromiso de la Administracién Municipal con la Educacién
Media Técnica en el Comité Técnico Municipal de Directivos
Docentes?

¢El curriculo tiene pertinencia con las necesidades socioecondmicas del | E

contexto?.

¢Existe seguimiento y evaluacion de impacto y resultados de la
Educacion Media Técnica?.

¢En el manual de convivencia se contemplan las préacticas, pasantias y
visitas empresariales?

¢Existe un programa de seguimiento y articulacion con egresados?

Subtotal

3.5 RECURSOS FiSICOS

Aspectos cp 112 ]3] 4
¢Las aulas especializadas cumplen con las especificaciones técnicas |E
requeridas?
¢Se garantiza la dotacion necesaria para la prestacion del servicio educativo? | E
¢Se cuenta con los recursos didacticos para la prestacion del servicio ||
educativo?
¢El predio tiene titulo de propiedad de tradicion inmobiliaria en orden? C
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¢El servicio educativo se presta en planta fisica del sector oficial? C

Subtotal

Total (Sume los subtotales de los numerales 3.3, 3.4y 3.5)

4. INFORMACION ESTADISTICA SOBRE POBLACION ESTUDIANTIL

4.1 ESTADISTICA DE ALUMNOS EDU’CACI(’)N FORMAL DE NINOS, JOVENES Y ADULTOS
(INCLUIR PROGRAMAS DE EFA, ETNOEDUCACION, POBLACION CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES)

afio comparado con el anterior:

Desercion escolar en los dos ultimos afios:

ANO ANTERIOR ANO ACTUAL
MATRICULA MATRICULA
NIVELES Y CICLOS GRADOS O CLEI
INICIAL FINAL INICIAL ACTUAL
Prejardin
PREESCOLAR Jardin
Transicion
10
20
BASICA PRIMARIA 3°
40
50
ANO ANTERIOR ANO ACTUAL
NIVELES Y CICLOS GRADOS O CLEI MATRICULA MATRICULA
INICIAL FINAL INICIAL ACTUAL
60
BASICA SECUNDARIA ;
90
10°
MEDIA 11°
BASICA PRIMARIA ;
BASICA SECUNDARIA j
5
MEDIA 6
4.2 ANALISIS DE LA INFORMACION ESTADISTICA
Incremento % de alumnos matriculados ultimo Retencién

(compare los dos ultimos afios):

GRADOS

CANT.

CLEI

CANT.

GRADOS

CANT.

CLEI CANT.

GRADOS

CLEI
CANT.

CANT.

Transicion

1

1

2

3

Preescolar

1

Preescolar

2

1

3

2

3
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4.2 ANALISIS DE LA INFORMACION ESTADISTICA
Incremento % de alumnos matriculados Gltimo Retencion
] Desercién escolar en los dos Gltimos afios: .
afio comparado con el anterior: (compare los dos ultimos afios):
GRADOS CANT. CANT. CANT. CLEI CANT. CLEI CANT.
CLEI GRADOS GRADOS
CANT.
4 2 4 2 4 2
5 5 5
6 3 6 3 6 3
7 7 7
8 4 8 4 8 4
9 9 9
10 5 10 5 10 5
11 6 11 6 11 6

5. INFORMACION SOBRE PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL

rangos de 0 a 5.

Las categorias de la preguntas (CP) son las siguientes: E = Esencial, | = Importante C =Complementario.

Instrucciones: Lea detenidamente cada uno de los siguientes items y sefiale con una X para sus respuestas entre los

5.1 DIAGNOSTICO

ASPECTOS CP 0|12 4
5.1.1 El diagnéstico identifica:
e Principales problemas, necesidades, intereses, expectativas y oportunidades que se le | E

presentan a la institucién
e Las potencialidades que tiene la Institucion |
Subtotal

5.1.2 ¢ Qué causas originan los principales problemas que afectan la Institucién?

ASPECTOS CP |0 |12 4

5.1.3 Se evidencia investigacion y analisis de:

Contexto.

Ambientes de aprendizaje. E
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e  Personal competente. |

e Estudio de factibilidad e impacto educativo en el contexto que identifique lo econémico,

social y cultural.

Subtotal

5.1.4 La visién y misién del Proyecto Educativo Institucional se articula con los Planes Educativos Nacional,
Departamental y Municipal:

El perfil de ciudadano que se quiere formar. E

Los principios organizacionales. |

Los objetivos de nivel, ciclos y grados establecidos en la Ley 115 de 1994. E

El componente administrativo y de gestion. |

El componente de interrelacion comunitaria. I

Subtotal
5.2 COMPONENTE TELEOLOGICO INSTITUCIONAL
ASPECTOS CP|0|1]2|3]|4)|5
5.2.1 Existe correspondencia entre la Vision, Mision y objetivos del Proyecto Educativo Institucional con:
o Los fines educativos establecidos por la Ley 115 de 1994 E
Subtotal

5.2.2 Defina la filosofia, principios o postulados que fundamentan el proceso educativo y la acciéon de la comunidad

educativa:

5.3 COMPONENTE ADMINISTRATIVO Y DE GESTION

ASPECTOS CP|0O|1|2]3]|4 5

5.3.1 Coordinacion del PEI con el Plan Educativo Municipal:

e Congruencia entre los fines del sistema educativo, objetivos y estrategias

Institucionales, con el PEM.

e  Gestidn de recursos para el desarrollo de las estrategias que lo requieren |

e Existen convenios con otras instituciones para el ofrecimiento de la Educacion

Preescolar, Basica y Media, dentro de las estrategias del PEM.

Subtotal
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5.3.2 ( Como esta organizado el Gobierno Escolar y qué acciones basicas desarrolla en la Institucion?:

5.3.3 Relacione las evidencias existentes en la institucién sobre la Construccion Participativa del manual de funciones y
procedimientos del personal administrativo y los 6rganos del Gobierno Escolar:

ASPECTOS CP|O|1|2|3]|4 5

5.3.4 Gestion de personal:

e  Existen criterios de organizacion de los docentes para su desempefio pedagdgico. E

e Se evidencias logros en la construcciéon y fortalecimiento de las relaciones | E

interpersonales e intercurriculares que favorezcan el desarrollo personal y social.

e  Existe organizacion y ejecucién de programas de organizacion social. |

e Sedesarrollan procesos de seguimiento de los 6rganos del Gobierno Escolar. |

Subtotal

5.3.5 ¢ Explique que concordancia existe entre el organigrama y la organizacion administrativa de la Institucion?:

5.3.6 ¢ Qué acciones propone el Plan Operativo como consecuencia de la evaluacién institucional?: _

ASPECTOS CP|O|1|2|3]|4 5

5.3.7 Resultados del Plan Operativo en cuanto a:

e Sensibilizacién a la comunidad. |

e Cumplimiento de las etapas del proceso administrativo (planeacion, organizacion,

ejecucion, evaluacion, seguimiento y control).

e Mecanismos de comunicacion. |
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e  Se constata participacién de todos los estamentos de la comunidad educativa en la

discusioén y toma de decisiones.

e Implementacion de un sistema de informacion eficiente. |

Subtotal

5.3.8 Relacione los resultados de las experiencias en la construccién de una nueva cultura de la convivencia, en cuanto a:

Conciliacion:

Concertacion:

Respeto:

Interaccion pluriétnica:

Compromisos adquiridos:

5.3.9 ¢ Relacione evidencias sobre construccion y adopcién del Manual de Convivencia?:

5.4 COMPONENTE PEDAGOGICO
ASPECTOS

CPlO|1]|2|3|4] 5

5.4.1 Coémo se articula el Plan de Estudio con:

e Componente teleoldgico. E

e Eldisefio y desarrollo de Proyectos Pedagdgicos, proyectos comunitarios y proyectos
productivos.

e El desarrollo de metodologias de aprendizaje. E

¢ El enfoque del modelo pedagdgico. |

Subtotal

5.4.2 ¢ Como se articula el Plan de Estudios con la normatividad vigente?:
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ASPECTOS CP|10O|1]|2]|3]|4 5

5.4.3 Evaluacion de los procesos de aprendizaje:

e Se garantiza la aplicacion del debido proceso en la evaluacién en forma continua, | E
integral y cualitativa, expresada en informes escritos que dé cuenta de los avances de los
educandos.

e Hay evidencias de las intervenciones de las comisiones de evaluacién y promocion. |

e Existen mecanismos para el reconocimiento de las diferencias en el ritmo de |l

aprendizaje de los alumnos.

e Se concibe la practica de la evaluacioén académica e institucional, como un proceso de | |

investigacion.

Subtotal

5.4.4 Creacion de ambientes escolares que faciliten:
e El aprendizaje ltdico. |
e Lautilizacidn creativa de recursos didacticos. E
e Lautilizacion creativa de espacios fisicos. |
e  Comunicacion efectiva Docente-Alumno-Padre de Familia. E
e Lautilizacion creativa del tiempo libre. |
e El trabajo en equipo. E

Subtotal

5.5 COMPONENTE DE INTERRELACION COMUNITARIA

5.5.1 ¢Relacione que convenios y proyectos se han suscrito con organizaciones institucionales de la comunidad, para

compartir y aprovechar espacios, bienes y servicios?:

ASPECTOS CP|O(1|2]|3]|4 5

5.5.2 Se evidencian estrategias metodoldgicas que facilitan:

e Construccion colectiva de proyectos de desarrollo social, cultural, econémico, y

politico, que vinculan directamente a la institucion y la comunidad

e Planeacion, desarrollo y seguimiento de programas que responden a las necesidades y

expectativas de la comunidad

e Concertacion interinstitucional e intersectorial para el desarrollo del PEI |
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Impacto del Proyecto Educativo Institucional, en su entorno inmediato, local y |E

regional.

La apropiacion de la visidn, misién y objetivos del PEI por parte de los miembros de la

comunidad.

e Servicio social del estudiantado y proyeccién comunitaria. |

Estudio de la Constitucion Politica Nacional. E

Subtotal

PUNTAJE TOTAL (Sume los subtotales de los numerales, 5.1.1, 5.1.3, 5.1.4, 5.2.1, 5.3.1, 5.3.4, 5.3.7,
5.4.3,5.4.4,55.2)

RECOMENDACION - META FECHA dd/mm/aaaa

Juicio evaluativo integrado(Describir la situacion real del establecimiento educativo con base en la evaluacién y las

evidencias para ofrecer el servicio educativo en términos de calidad, cobertura y eficiencia:
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6. RESPONSABLES DE LA AUTOEVALUACION Y RESPONSABLES DE LA VERIFICACION

Responsable(s) del establecimientos

Nombres y apellidos Firma Cargo
Nombres y apellidos Firma Cargo
Nombres y apellidos Firma Cargo
Nombres y apellidos Firma Cargo

Elaboracidn de la visita de verificacion de requisitos (dd/mm/aaaa):




