
       GOBERNACION DEL HUILA  
       Secretaría de Hacienda 

 
 
En este manual encontrará paso a paso la forma en que se debe realizar la liquidación de pasaportes y 
certificados a través de este portal.  
 
Inicialmente se darán  las pautas  para liquidación de pasaportes. 
 
Ingrese por la opción Liquidación  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Seguidamente digite su número de cédula o nit y de clic en Buscar  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
A continuación ingrese los datos de: Tipo de Identificación, Nombre, Dirección y Teléfono. Finalmente 
de clic en Guardar.  
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De igual modo, en la barra Impuesto a Liquidar ingrese los datos por cada casilla correspondiente de la 
siguiente forma:  

 
En la casilla Impuesto seleccione Pasaporte, en la casilla Concepto seleccione Timbre Nacional de 
Pasaporte, en la casilla Tipo seleccione Otros Documentos  

 
 

En la casilla Fecha Liquidación ingrese la fecha límite de pago  
 
 
 
 

 
 
 

De clic en la casilla Preliquidar Impuesto 

 

 
 
 

Por ultimo, de clic en el botón Liquidar Impuesto. 
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Se descargará en su equipo un formato PDF el cual debe ser impreso en impresora láser en papel tamaño 

oficio.  
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Para la liquidación de certificaciones debemos seguir los siguientes pasos:  

Ingrese por la opción  Liquidación  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Por Consiguiente, digite su número de cédula o nit y de clic en Buscar  
 

 
 
 

Así mismo, en la barra Impuesto a Liquidar ingrese los datos por cada casilla correspondiente de la 
siguiente forma:  

 
En la casilla Impuesto seleccione Venta de Bienes y Servicios, en la casilla Concepto seleccione 
Expedición de Documentos y Certificaciones, en la casilla Tipo seleccione Otro, en la casilla Placa 
digite la placa correspondiente del vehículo. 
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NOTA: En la casilla PLACA digitamos el número de la respectiva placa del vehículo 

solo para el caso de aquellos certificados que sean de paz y salvo. Para los demás 

certificados como: salarios, tiempo de servicio, ascenso en el escalafón y demás, este 

campo no sera necesario para lo cual se dejará la casilla en blanco.  

 
Seleccione en la casilla Fecha  Liquidación la fecha límite de pago. 

 

 

 
 

De clic en la casilla Preliquidar Impuesto 

 

 

Finalmente de clic en el botón Liquidar Impuesto  
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Para terminar,  se descargará un formato PDF el cual debe ser impreso en impresora láser en papel 

tamaño oficio  
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