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En este manual encontraré paso a paso la forma en que se debe realizar la liquidacion de pasaportes y
certificados a traves de este portal.

Inicialmente se daran las pautas para liquidacion de pasaportes.
Ingrese por la opcién Liquidacion

anual de Liquidacion
v Consulta de Estado de Pago

Impuesto de

reqgistro
y ofras rentas

v Consulta de Estado de Pago

Seguidamente digite su nimero de cédula o nit y de clic en Buscar

Digite el Numero de Identificacion:

Buscar

A continuacion ingrese los datos de: Tipo de Identificacion, Nombre, Direccién y Teléfono. Finalmente
de clic en Guardar.

Tipo Identificacidn No. de Identificacion Nombre
CEDULA DE CIUDADANIA v 1087965233 PEDRO JOSE RIOS BUSTAMANTE
Direccion Teléfono

CALLE 58 N. 15-78 425987|
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De igual modo, en la barra Impuesto a Liquidar ingrese los datos por cada casilla correspondiente de la
siguiente forma:

En la casilla Impuesto seleccione Pasaporte, en la casilla Concepto seleccione Timbre Nacional de
Pasaporte, en la casilla Tipo seleccione Otros Documentos

Impuesto a Liquidar
Impuesto Concepto
PASAPORTE v TIMBRE NACIONAL PASAPORTE v

Informacion Relacionada

Tipo
OTROS DOCUMENTOS v

En la casilla Fecha Liquidacion ingrese la fecha limite de pago

Fecha Liquidacion 30/09/2015

De clic en la casilla Preliquidar Impuesto

Preliquidar Impuesto

Por ultimo, de clic en el boton Liquidar Impuesto.

Conceptos Liquidados

Concepto Tarifa Nombre Concepto Valor Liquidado
003 42000 TIMBRE NACIONAL PASAPORTE 42,000
004 21000 ESTAMPILLAS PRO ELECTRIFICACION RURAL 21,000
005 11000 ESTAMPILLAS PRODESARROLLO DEPARTAMENTAL 11.000
006 11000 ESTAMPILLAS PRO CULTURA 11.000
007 2900 VENTA DE BIENES Y SERVICIOS 2.900
Fecha Liquidacion 30/09/2015 Total Liquidado: 87.900

Valor Pagar: 87.900

Preliquidar Impuesto | Liquidar Impuesto )  Impuestos Relacionado
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Se descargara en su equipo un formato PDF el cual debe ser impreso en impresora laser en papel tamafio

oficio.
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Para la liquidacion de certificaciones debemos seguir los siguientes pasos:

Ingrese por la opcion Liquidacion

e Liquidacion
v Consulta de Estado de Pago

Impuesto de

registro
y otras rentas

v Consulta de Estado de Pago

Por Consiguiente, digite su nimero de cédula o nit y de clic en Buscar

Digite el Numero de Identificacion:

Buscar

Asi mismo, en la barra Impuesto a Liquidar ingrese los datos por cada casilla correspondiente de la
siguiente forma:

En la casilla Impuesto seleccione Venta de Bienes y Servicios, en la casilla Concepto seleccione

Expedicion de Documentos y Certificaciones, en la casilla Tipo seleccione Otro, en la casilla Placa
digite la placa correspondiente del vehiculo.
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NOTA: En la casilla PLACA digitamos el nimero de la respectiva placa del vehiculo
solo para el caso de aquellos certificados que sean de paz y salvo. Para los demas
certificados como: salarios, tiempo de servicio, ascenso en el escalafén y demas, este
campo no sera necesario para lo cual se dejara la casilla en blanco.

Impuesto a Liquidar
Impuesto Concepto
VENTA DE BIENES Y SERVICIOS v EXPEDICION DE DOCUMENTOS Y Cl v
Informacion Relacionada
Tipo Placa
OTRO v XXX010

Seleccione en la casilla Fecha Liquidacion la fecha limite de pago.

Fecha Liguidacion 30/09/2015

De clic en la casilla Preliquidar Impuesto

Preliquidar Impuesto

Finalmente de clic en el boton Liquidar Impuesto

Conceptos Liquidados

Concepto Tarifa Nombre Concepto Valor Liquidado
G85 6600 EXPEDICION DE DOCUMENTOS Y CERTIFICACIONES 6.600
Fecha Liquidacion 30/09/2015 Total Liquidado: 6.600

Valor Pagar: 6.600

Preliquidar Impuesto Liquidar Impuesto Impuestos Relacionado
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Para terminar, se descargard un formato PDF el cual debe ser impreso en impresora laser en papel
tamario oficio
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