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CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 
 
 

 
FONDO 

 
 

 
CODIGO 
SECCION 

 
SECCIÓN 

 
CODIGO 

SUB-
SECCION 

 
SUBSECCIÓN  

 
CÓDIGO 

 
SERIE 

 
CÓDIGO 

 
SUBSERIES 

GOBERNACIÓN 
DEL  HUILA  

100 Despacho  100 Despacho 3 ACTAS 1 Acta de Comité 
de ajustes  

     3 ACTAS 2 Acta de Junta 
directiva  
Hospitales 
Departamental
es 

     3 ACTAS 3 Acta de Comité  
Jurídico de 
Despacho 

     6 AUDITORIAS 1 Auditorias y  
Requerimiento
s Organismos 
de Control 

     11 BOLETINES  1 Boletines de 
Prensa  

     11 BOLETINES  2 Boletines de  
Cooperación  
Internacional  
 

     24 CONVENIOS  1 Convenio 
Interadministrat
ivo  

     24 CONVENIOS 2 Convenio de 
Cooperación  

     29 DECRETOS    

     54 INVENTARIOS  1 Inventario 
Transferencias 
Documentales  
Primarias 

     78 RESOLUCIONES    

   101 CONTROL 
INTERNO 
DISCIPLINARIO  

1 ACCIONES 
CONSTITUCIONALES  

1 Acciones 
preventivas  

     3 ACTAS 1 Acta de  
Comité Técnico 
Control 
Disciplinario  

     7 AUTOS 1 Auto inhibitorio   

     7 AUTOS  2 Auto remisorio  
por  
competencia  

     51 INFORMES  1 Informe a Otros  
Organismos 
del Estado 

     51 INFORMES  2 Informe 
Internos de  
Gestión  
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     54 INVENTARIOS  1 Inventario 
Transferencias 
Documentales  
Primarias 

     69 PROCESOS  1 Procesos 
Disciplinarios  

   102 CONTROL 
INTERNO 

3 ACTAS         1 Acta del   
Comité 
Institucional  de 
Coordinación  
de Control 
Interno  del 
dpto  del  Huila  

     30 EJECUCIONES DE  
AUDITORIA  

  

     51 INFORMES  1 Informe 
Ejecutivo Anual 
Evaluación del 
Sistema de 
Control Interno  

       2 Informe 
Pormenorizado 
de Control 
Interno 

       3 Informe sobre 
posibles actos 
de corrupción. 

       4 Informe  sobre  
las Quejas, 
Sugerencias y  
Reclamos  

       5 Informe Control 
Interno  
Contable 

       6 Informe y  
Seguimiento  
de contratos  y   
Convenios  -  
Secop 

       7 Informe de 
actualización 
Litigioso  
Ekogui 

       8 Informe de 
evaluación  
Institucional 
por  áreas y 
dependencias 

       9 Informe a la  
Gestión  del 
Sistema  de 
Información  
del  Empleo   
Público   - 
SIGEP 

       10 Informe 
Derechos de 
Autor Software 
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       11 Informe  
Avance  Plan 
de  
Mejoramiento  

       12 Informe  
Austeridad del  
Gasto  
 
 

       13 Informe y 
Seguimiento  
Plan  
Anticorrupción  
 

      
 
 
 
 

 
 
 
 

14 
 
 
 
 

Informe  a la  
Gestión  de  
Caja  Menor 

     54 INVENTARIOS 13 Inventarios 
Transferencias 
Documentales 
Primarias  
 

     65 PLANES 1 Plan de 
mejoramiento 

   103 OFICINA  PARA 
LA 
MUJER,INFANCIA  
ADOLESCENCIA  
Y ASUNTOS   
SOCIALES   

3 ACTAS 1   
Acta  de 
Comité  
Departamental  
de Infancia, 
adolescencia y 
Familia  
 

       2 Acta de  
Comité  
Departamental  
y  Comisión  de 
la  Política  
Publica  de 
Equidad 
 

       3 Acta de  
Comité  
Departamental  
de 
Discapacidad  
 

     54 INVENTARIOS 1 Transferencias 
Documentales 
Primarias  
 

     70 PROGRAMAS  1 Programa  
Población con 
Discapacidad  
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       2 Programa 
mujer  

       3 Programa  
adulto mayor  

       4 Programa  de 
primera  
Infancia, 
infancia  y 
adolescencia 
 

       5 Programa de  
Jóvenes  
 

       6 Programas  
Familias en  
Condición  de 
Pobreza 
Extrema  
 

       7 programa 
LGBTI 
 

   104 OFICINA  DE 
PRODUCTIVIDAD  
Y  
COMPETITIVIDAD 

3 ACTAS 1 Acta de  
Comité de  
Seguimiento  a 
los  
Indicadores  de  
Competitividad  
 

 
 

      2 Acta de  
Comité de  
Crecí 
(Comisión  
Regional de 
Competitividad  
e innovación  
del  Huila ) 
 

       3 Acta  de  
Comité   OVOP 
 

     54 INVENTARIOS 1 Transferencias 
Documentales 
Primarias  
 

   105 DEPARTAMENTO  
DE  
CONTRATACION 

78 RESOLUCIONES    

         

   106 DEPARTAMENTO  
ADMINISTRATIVO 

JURÍDICO  

1 ACCIONES 
CONSTITUCIONALE
S  
 

1 Acciones  de 
Cumplimiento  
 

       2 Acciones de 
Tutela  

       3 Acciones 
Populares  
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     2 ACCIONES 
JUDICIALES  

1 Medio de 
Control  
Controversias  
Contractuales  
 

       2 Medio de 
Control   de 
Nulidad  
 

       3 Medio de 
Control  de 
Nulidad  y de 
Restablecimien
to  del  
Derecho 
 

       4 Medio de  
Control  de 
Reparación  
Directa  
 

       5 Acciones de 
Repetición 
 

       6 Acciones  
Observación  
de Acuerdos  
Municipales  

     3 ACTAS 1 Acta de  
Comité  de 
Conciliación y 
defensa 
Judicial  
 

       2 Acta del  
Comité  
Técnico  
 

 
 

      3 Acta de Barra 
Jurídica  
 

     15 CIRCULARES  
 

1 Circulares 
Informativas 

     19 CONCEPTOS  
 

1 Conceptos  
Jurídicos 
 

     20 CONCILIACIONES  
 

1 Conciliaciones  
Prejudiciales  
 

     51 INFORMES  
 

1 Informe a  
Organismos de 
Vigilancia  y 
Control  y a  la  
Agencia  
Nacional de 
Defensa  
Jurídica  
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     54 INVENTARIOS 1 Transferencias 
Documentales 
Primarias  
 

     69 PROCESOS  1 Procesos  
Administrativos  
Cuotas Partes  
Pensionales   
 

       2 Proceso 
Administrativo  
Sancionatorio  
Contractual  
 

       3 Proceso 
Judicial  
Ejecutivo  
 

       4 Proceso  
Judicial 
Ordinario  
Laboral  
 

     78 RESOLUCIONES    

         

   107 DEPARTAMENTO  
ADMINISTRATIVO 
DE  PLANEACION 

1 ACCIONES 
CONSTITUCIONALES  
 

1 Acciones  de  
Tutela  
 

     3 ACTAS 1 Acta  de 
Comité  
Departamental  
de Gestión  y   
Desempeño y, 
del  Comité  
Institucional 
Gestión  y 
Desempeño 

       2 Acta  de 
Consejo 
Departamental 
de Política  
Económica  y 
Social - 
CONDPES  
 

       3 Acta de Comité 
de Apoyo  
Técnico al 
Consejo 
Departamental 
de Política  
Social  
 

 
 

      4 Acta  de 
Consejo 
Departamental 
de Ciencia, 
Tecnología  e 
Innovación   
 



GOBERNACIÓN  DEL  HUILA 

  

 7 

     9 BANCO DE 
PROGRAMAS Y 
PROYECTOS  DE 
INVERSION 
PUBLICA  
DEPARTAMENTAL  
 

  

     9 BANCO DE 
PROGRAMAS Y 
PROYECTOS  DE 
INVERSION 
PUBLICA  
DEPARTAMENTAL  
 

1 Proyectos  
Sistema  
General de 
Regalías  ( 
SGR)Asignacio
nes directas, 
fondo  de 
compensación 
Regional, 
fondo  de 
desarrollo  
regional, Ocad 
Paz, fondo  de 
regalías de 
Ciencia, 
tecnología  e 
innovación  
 

     19 CONCEPTOS  
 

1 Conceptos 
Técnicos de 
Presupuesto  
 

     21 CONTRATOS  1 Contrato de 
Prestación de 
Servicios  y de 
Apoyo  a la  
Gestión  
 

 
 

      2 Contrato de 
Prestación de 
Servicios  
Profesionales  
 

       3 
 
 
4 

Contrato 
Interadministrat
ivo  
 
Contrato de  
Interventoría o  
Consultoría  
 
 

     39 EVALUACION DEL 
DESEMPEÑO 
MUNICIPAL  
 

   

      51 INFORMES  
 

1 Informes de 
Seguimiento al 
Plan de 
Desarrollo  
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   2 Informe a  
Organismo de 
Vigilancia  y 
Control  
 

       3 
 
 

  

Informe  de  
Rendición de  
Cuentas 
 

       4 Informe de 
Rendición  de 
Cuenta 
Primera 
Infancia , 
Adolescencia y 
Juventud 

     54 INVENTARIOS   Inventario  
Transferencias 
Documental  
Primarias    
 

     57 MANUALES 1 Manual de 
Seguimiento  al 
Plan  de 
Desarrollo  
 

     65 PLANES  1 Plan de Acción  
 

       2 Plan de 
Desarrollo  
Departamental  
 

       3 Plan Operativo 
Anual de 
Inversiones 
(POAI) 
 

 
 

      4 Plan 
Anticorrupción 
de  Atención al 
Ciudadano 
 

     67 PLANOS    

     70 PROGRAMAS  
 

1 Programa de 
Estratificación  
Socio 
Económica  
 

       2 Programa de 
Sisben  
 

     78 RESOLUCIONES   
ADMINISTRATIVAS 

  

     82 SISTEMA DE 
INFORMACION  
REGIONAL (SIR) 
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   110 SECRETARIA  DE 
GOBIERNO  Y 
DESARROLLO  
COMUNITARIO 

 

3 

ACTAS  

1 
Acta de 
Consejo de 
seguridad  
Departamental  

       2 Acta de Comité de  

Orden Publico  

       3 Acta de Entrega  de 

Ayudas  Humanitarias ( 

AH ) 

       4 Acta del Consejo  

Departamental  para la  

Gestión del Riesgo y 

desastres  (CDGRD) 

 

 
  

      5 Acta de Comité 

Departamental de 

Manejo de Desastres  

(CDMD) 

       6 Acta de  
Comité 
Departamental 
de Reducción 
del  Riesgo de  
desastres  ( 
CDRR) 

       7 Acta de Comité  
Departamental 
de  
Conocimiento  
del Riesgo 
(CDCR) 

       8 Acta de Comité 
Derechos 
Humanos y 
Derecho  
Internacional 
Humanitario  y 
Consejo  
Departamental 
de  Paz 

       9 Acta de Comité  
Justicia 
Transicional - 
Subcomités 

       10 Acta de  
Comité  de  
Trata de 
Personas 

       11 Acta de  
Comité de  
Minas 
Antipersonas 

      
16 

COMISION 
INTERSECTORIAL 
PARA LA 
RESPUESTA 
RAPIDA  A LAS  
ALERTAS  
TEMPRANAS  
(CIPRAT) 
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     21 CONTRATOS  1 Contrato de 
Prestación de 
Servicios 
Profesionales   
y de Apoyo  a 
la  Gestión 

       2 Contrato  
Interadministrat
ivos 

       3 Contrato  de 
Arrendamiento 

       4  
Contrato se   
Suministro 

       5 Contrato de  
Obra  - 
Urgencia   
Manifiesta 

     23 CONTROL  DE 
INFORMACION  Y 
SEGUIMIENTO 
ACTAS CONSEJOS  
MUNICIPALES  
PARA LA  GESTION  
DEL  RIESGO  DE 
DESASTRES  ( 
CISACMGRD) 

  

     24 CONVENIOS  1 Convenio Inter-
administrativo 
 

       2 Convenio  
Interadministrat
ivo - Asociativo 

      
38 

ESTRATEGIAS 
DEPARTAMENTAL  
PARA LA 
RESPUESTA A  
EMERGENCIA  
(EDRE) 

  

     51 INFORMES  1 Informe  
Asistencia  a 
Consejos  
Municipales  de  
Gestión del 
Riesgo  de 
Desastres 

       2 Informes  a  
Organismos de  
Vigilancia  y 
Control 

        54 INVENTARIOS  1 Inventario  
Transferencias 
Documental  
Primarias    
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     62 PERSONERIA 
JURIDICA  Y 
RECONOCIMIENTO  
DE  DIGNATARIOS 
(ESAL) 
 

  

     65 PLANES  1 Plan 
Departamental  
de  Gestión del 
Riesgo de 
Desastres 

    

     70 PROGRAMAS 1 Programas  
para las  
Comunidades 
Indígenas, 
Comunidades  
Negras, 
Afrocolombiana
s, Raizales  y  
Palanqueros 

     79 RESOLUCION  DE  
RECOMPENSAS  ( 
FONDO  DE 
SEGURIDAD ) 
 

  

   120 SECRETARIA DE 
HACIENDA  

1 ACCIONES  
CONSTITUCIONALE
S 
  

1 Acciones de 
Tutela  

     3 ACTAS 1 Acta de Comité  
de Duración 
Contable 
 

       2 Acta de Comité  
de 
Implementació
n Normas 
Internacionales  
de Contabilidad 
para  el  sector 
Publico (  
NICSP ) 

       3 Acta de 
Consejo 
Departamental  
de Política 
Fiscal 
(CONDFIS) 

     4 ACUERDOS  1 Acuerdos de 
Pagos  por  
Impuestos de  
Vehículos 

 
 

    18 COMPROBANTES  1 Comprobante 
de  Egreso 

       2 Comprobantes  
de Contabilidad 

     20 CONCILIACIONES 
BANCARIAS 
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     21 CONTRATOS  1 Contrato  de 
Empréstito  y 
Manejo de 
Crédito Publico 
 

       2 Contrato de 
Prestación de 
Servicios  y de 
Apoyo  a la  
Gestión 
 

        
3 

Contrato de 
Prestación de 
Servicios  
Profesionales 

     24 CONVENIOS   
1 

Convenios 
Administrativos  

     28 DECLARACIONES  
TRIBUTARIAS 
 

  

     
 

31 EJECUCIONES 
PRESUPUESTALES   

  

     35 ESTADOS 
FINANCIEROS 
 

  

     50 IMPUESTOS,RENTA
S  Y 
CONTRIBUCIONES  
a la  cerveza, 
cigarrillos, nacionales  
y extranjeros, licores, 
nacionales  y 
extranjeros, 
sobretasa  a la   
gasolina 

  

      
 
51 

 
 
INFORMES  

 
 
1 

Informe de 
Visita  a  
Establecimient
os Comerciales  
expendedores  
de Licores, 
cigarrillos  y 
Cerveza 
 

       2 Informes  a otros  

Organismos del Estado 

 

       3 Informe  al 
Departamento 
Nacional de  
Planeación 
 

       4 Informe  
Saldos de  
cuentas 
bancarias 
 



GOBERNACIÓN  DEL  HUILA 

  

 13 

       5 Informe  de 
Cuentas por 
Pagar 
 

 
 

      6 Informe Interno 
de  Gestión 
 

      
53 

INGRESOS  Ingresos por  
Impuesto  de 
Registro  
Vehículo  Otras  
Rentas 

     54 INVENTARIOS  1 Inventario  
Transferencias 
Documental 
Primarias 
 

      
55 

 
LIBROS  

 
1 

Libro Mayor y 
Auxiliares de  
Contabilidad 
 

     57 MANUALES  1 Manual de 
Presupuesto 
 

     59 
 

 
MOVIMIENTOS 

 
     1 

Movimiento 
Diario  de 
Bancos 

     65  
PLANES 

 
     1 

Plan Anual de 
Caja 

       2 Plan Marco  
Fiscal 

 
 

     
    68 

PRESUPUESTO  
GENERAL  DEL  
DEPARTAMENTO 

  

      
69 

PROCESOS   
1 

Proceso de 
Fiscalización  
Vehículos 
 

       2 Proceso Cobro 
Coactivo 
 

       3 Proceso de 
Decomiso 

     70 PROGRAMAS  1 Programa 
Anual 
Mensualizado 
de Caja  en el 
Departamento 

       2 Programa 
Operativos de 
Control de las 
Rentas 
 

      
74 

REGISTROS   
1 

Registro  de 
Contribuyente  
por Vehículo 
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       2 Registro  de 
Contribuyentes 
de Licores, 
cigarrillos  y 
cerveza 

    
 

 80 RESOLUCIONES 
DEVOLUCIONES 
DE IMPUESTO 
 

  

   130 SECRETARIA DE 
AGRICULTURA  Y 
MINERIA  

1 ACCIONES 
CONSTITUCIONALES 

 
    1 

 
Acciones de 
Tutela 

     3 ACTAS 1 Acta del 
Consejo 
Seccional de 
Desarrollo 
Agropecuario, 
pesquero, 
forestal, 
comercial  y 
desarrollo  rural  
"CONSEA" 
 

     19  
CONCEPTOS  

 
1 

Conceptos  de 
Viabilidad  de 
Proyectos de  
Inversión 
 

     21 CONTRATOS  1 Contrato de 
Prestación de 
Servicios 
Profesionales   
y de Apoyo  a 
la  Gestión 
 

        
    2 

Contrato de  
Interventoría o  
Consultoría 
 
 

       3 Contrato de 
Obra  Publica 
 

      
24 

 
CONVENIOS  

1 Convenio 
Interadministrat
ivo y  de  
Cooperación 
 

     51 INFORMES  1 Informe a los 
Entes de 
Control  
Departamento  
de Planeación  
Nacional 

       2 Informe  
Descriptivos  
de Gestión 
 

     54 INVENTARIOS  1 Inventario  
Transferencia  
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Documental 
Primaria   

     65 PLANES 1 Plan 
Departamental 
Agropecuario  
y de Desarrollo  
Rural 2020 
 

       2 Plan  Regional  
de  
Competitividad  
del  Huila 
 

       3 Plan 
Agropecuario, 
forestal  y  
minero del  
Departamento  
del  Huila 

        
4 

Plan de 
asistencia 
técnica Director 
Rural Integral 
(AGROPEC 
 

       5 Plan para el 
mantenimiento 
del  medio   
ambiente  y los  
recursos   no 
renovables 
 

       6 Plan  de 
Adecuación de  
Tierras 
 

     

72 

PROYECTOS  1 Proyecto de 
adquisición  
predios de 
interés  Hídrico 
 

   140 SECRETARIA DE 
SALUD  

1 ACCIONES 
CONSTITUCIONALES 

  

1 Acciones de 
Tutela  

     3 ACTAS 1 Actas  de 
Visitas de 
Asistencia 
Técnicas a los 
Laboratorios  
de la  Red del 
Departamento 

       2 Acta de  
Validación  y 
Revisión  de la 
Información 

        
    3 

Acta de 
Reunión Áreas 
de la 
Secretaria de  
Salud   



GOBERNACIÓN  DEL  HUILA 

  

 16 

Departamental 
 

       4 Acta de  
entrega de 
Sillas  de 
Ruedas 
 

        
    5 

ACTA de  
Comité  de  
Estadísticas 
Vitales   
 

       6 Acta  de 
Comité del 
Servicio Social  
Obligatorio 
 

        
    7 

Acta de 
Disposición  
final  
Medicamentos  
de  Control  
Especial 
 

    
 

   8 Acta de 
Disposición  
Final Productos 
Fraudulentos 
   

       9 Acta  de  
Disposición  
Final  de 
Medicamentos  
y  Elementos  
Nutricionales 
 

       10 Acta de Visita  
Establecimient
os 
Farmacéuticos 
 

       11 Acta  de Mesa 
de 
Concertación, 
depuración, 
saneamiento y 
aclaración  de 
cuentas del 
sector  salud 
 

       12 Acta de Visita 
de Inspección  
Vigilancia  y  
Control 
 

     
 

  13 Acta  del 
Consejo  
Departamental 
de Seguridad  
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Social  en 
Salud CDSSS 
 

       14 Acta Mesa  
Departamental  
de  Misión  
Medica 
 

       15 Acta  de 
Comité de 
Urgencias, 
Referencia y 
Contra 
referencia 
 

       16 Acta de 
Auditoria  
CRUE a 
Entidades 
Administradora
s de Planes de 
Beneficios 
(EAPB) 
 

       17 Acta  de 
Auditoria  
CRUE  a IPS 
 

       18 Acta de 
préstamo de 
carro  tanque 
 

       19 Acta  del  
Comité  Asesor  
de la 
Coordinación  
Regional  No  6 
de la Red  de 
donación  y 
trasplante  
(RCORDT6) 
 

       20 Acta  de  Visita 
Verificación 
Estándares  en  
Salud  Publica  
( Red  de 
Laboratorios ) 
 

     6 AUDITORIAS 1 Auditoría de 
cuentas 
 

       2 Auditoria  de la  
Coordinación 
Regional No. 6 
de la Red de 
Donación y 
Trasplantes 
(RCORDT6) 
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       3 Auditoria  del 
CRUE Huila a 
Entidades 
Administradora
s de Planes de 
Beneficios 
(EAPB) 
 

        
 
4 

Auditoria del 
CRUE a  IPS 

     8 AUTORIZACIONES  1 Autorización  
para el 
funcionamiento 
Establecimient
os  
Farmacéuticos  
con manejo  
MCE 

       2  
Autorización 
Procedimientos 
en Tecnología  
en Salud 

 

  

     10 BASE DE DATOS  
 

  

     

 

 

 

 
11 

 

BOLETINES  

 Boletín  Informativo 

de gestión  del  

centro  regulador  de 

Urgencias, 

Emergencias  y 

Desastres (CRUE) 

 

 
 

   
 

  
14 

 

CERTIFICADOS  
 
1 

Certificados  de  
terminación   
del Servicio  
Social 
Obligatorio 
 

  
 

    
15 

 

CIRCULARES  
 
1 

Circular  
Externa  de   y 
Control  de 
Productos  
Farmacéutica 
 

    

 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
19 

CONCEPTOS   
1 

 

Concepto técnicos de  

Viabilidad Financieros a 

los proyectos de 

Inversión 

      
 

 2  

Conceptos  técnicos  

Presupuestales 
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     21  
CONTRATOS  

    1 Contrato de 
Prestación de 
Servicios  y de 
Apoyo  a la  
Gestión 

           2 Contrato de 
Prestación de 
Servicios  
Profesionales 

            3 Contrato de 
Suministro   

            4 Contrato  de 
Compraventa  
Bienes   
Muebles 
 

             5 Contrato de 
Arrendamiento 

             6 Contrato  
Obras 
Licitación 
 

      
22 

 
CONTROL 

 
    1 

Control  a  
equipos de 
Laboratorio  de 
Salud  Publica 

         

 24 CONVENIOS      1 Convenio 
Interadministrat
ivo 

     25 CUENTAS       1 Cuentas de 
Recobros  
E.P.S 

     33 ESTADISTICAS  
VITALES 

  

         

      
34 

 
ESTADISTICAS Y 
COBERTURAS DE 
ASEGURAMIENTO 

  

      
37 

ESTUDIOS EN 
VIGILANCIA  EN 
ENFERMEDADES 
DIARREICAS  Y 
AGUDAS  (EDA) 
 

  

     40 EVALUACION  DE  
GESTION  DE LAS 
DIRECCIONES  
LOCALES DE  
SALUD MUNICIPAL 
 

  

      
41 

EVALUACION  DE 
COMPETENCIA  Y 
AUTORIZACION  
LABORATORIO 
 

  

     49 HOJAS DE  VIDA  
PRESTADORES DE 
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SERVICIO DE   
SALUD (IVC) 
 

     51 INFORMES       1 informe  de la  
Junta  directiva 
 

             2 Informe 
Gestión  Red  
Sangre 

             3 Informe  de 
Validación  de 
Pruebas de  
Laboratorio  de 
Salud Publica 
 

              4 Informes 
Seguimiento al 
Programa   de 
Saneamiento  
Fiscal  y 
Financiero 

             5 Informe de 
Saneamiento 

       6 Informe  
Viabilidad  
Presupuestal  y 
Financiera de 
la  Red Publica 

       7 Informe de 
Gestión  Red 
Publica 

       8 Informe 
Distribución  
Recursos  
Aportes  
Patronales 
 

       9 Informe  
Circular  Única 

       10 informe de 
Seguimiento al 
Proceso  
Reorganización
, diseño y 
modernización  
de la  red 
 

             11 Informe  
Mensual de 
Medicamento 
de Control 
 

       12 Informe  
Interinstitucion
ales 

       13 Informe de 
Asistencia 
Técnica de 
Salud  Mental 

       14 Informe de la 
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Capacidad   de 
Gestión  a los  
Municipios 
Direcciones 
Locales de  
Salud   (DLS) 

       15 Informe  
consolidados  
de la Rcordt6 
para el Instituto  
Nacional de 
Salud  (INS) y 
de las IPS 
trasplantadoras 
y Bancos  de  
Tejidos  de la  
Regional  No 6 
RDT a la 
Coordinación 
Regional No. 6 
de la Red de 
Donación y 
Trasplantes 
(Record 6) 
 

       16 Informe  de 
Mapas de 
Riesgo  
Comunitarios –
Salud 
 

      
 
52 

INSCRIPCION DE 
IPS 
TRASPLANTADOR
AS Y  BANCOS DE  
TEJIDOS  EN LA 
COORDINACION 
REGIONAL  No. 6 
DE LA  RED  
NACIONAL  DE 
DONACION  Y 
TRASPLANTES 
(RCORDT6) 
 

  

     54 INVENTARIO  1 Inventario  
Centro de 
Reserva 
 

       2 Inventario  
Transferencia  
Documental 
Primaria   
 

      
57 

 
MANUAL 

     1 Manual de 
Calidad 
Laboratorio 
 

             2 Manual  de 
Bioseguridad 
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             3 Manual de 
PGIRS 
 

             4 Manual de 
Reactivos y 
tecno  
Vigilancia 
 

     65         PLANES        1 Plan de 
Gestión  
Integral del 
Riesgo Fiscal  
y Financiero 
 

       2 Plan  
Departamental  
de  Salud  
Mental 
 

       3 Plan Decenal 
de Salud 
Publica 
 

       4 Plan  de Acción 
de 
Investigación  
Salud Publica 
 

       5 Plan Anual de 
la  Regional No 
6 RDT para la 
Promoción de 
la Cultura  de 
Donación  con 
fines  de 
trasplante 
 

       6 Plan de 
Contingencia 
 

       7 Plan de 
Estrategia  de 
Respuestas 
 

       8 Plan Sectorial 
de Gestión del 
Riesgo en 
salud 
 

       9 Plan  
Hospitalario  de 
Emergencia 
 

     69  
 
PROCESOS  

 
    1 

Proceso  
Prestación  de 
Servicios 
Hospitales  
Cuentas  
Prestadoras  
de  Recobros  
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E.P.S 
 

             2 Proceso  de  
Recepción de 
Muestra de  
eventos de 
Interés  en 
Salud  Publica 
 

             3 Proceso 
Entomología 
 

             4 Proceso  
Ambiente  de 
Laboratorio 
 

             5 Proceso de 
Mejora  
Continua 
 

      
70 

PROGRAMAS         
     1 

Programa de  
Asistencia  
Técnica  a 
Direcciones  
Locales de  
Salud - eje 
Programático  
de 
Aseguramiento 
 

            2 Programa de 
Seguimiento  a 
la  Auditoria  de 
Régimen  
Subsidiado  por 
las Direcciones  
Locales de 
Salud 
 

            3 Programas  de 
Evaluación  y  
Ranking de las 
Empresas 
Administradora
s  de Planes de 
Beneficiarios 
EAPB 

            4 Programa  de 
Micobacterias 

             5 Programas  
Convivencia 
Social y  Salud  
Mental   

             6 Programa  
Control  de 
enfermedades 
transmitidas  
por vectores  y 
zoonosis 
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             7 Programa Vida 
Saludable  y 
Condiciones 
Transmisibles 
(Tuberculosis y 
Lepra 

            8 Programa 
Dimensión  
Seguridad  
Alimentaria  y 
Nutricional 

             9 Programa 
Sexualidad, 
Derechos  
Sexuales  y 
reproductivos 

           10 Programa  
Ampliado de 
Inmunizaciones  
(PAI) 

            11 Programa  de 
Primera 
Infancia  y 
Adolescencia 

            12 Programa de 
Discapacidad 

        
    13 

Programa de 
Vigilancia  
Epidemiológica  
o  Eventos  de 
Interés  en  
Salud Publica 

             14 Programa  
Salud 
Ambiental 
Habita  
Saludable 

            15 Programa  de 
Salud  
Componente 
Ámbito laboral 

            16 Programa 
Salud  en 
Población  
Étnica 

             17  Programa de  
atención 
Psicosocial  y  
Salud  Integral  
a  Victimas  
PAPSIVI 

            18 Programa 
Hospitales  
Seguros 

             19 Programa de 
Referencia  y 
Contra 
referencia 

             20 Programa de 
Misión Medica 
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             21 Programa   
Asistencia  
Técnica  en 
Misión  Médica 

             22 Programa de la 
Gestión 
Operativa de la 
Donación 

             23 Programa de 
Capacitación 
del Centro 
Regulador de 
Urgencias, 
Emergencias y 
Desastres 
(CRUE) 

             24 Programa de 
Asistencia  
Técnica  de 
Gestión  de 
Riesgo  en  
Salud 

            25 
 
 

Programa de 
asistencia  
Técnica de 
Gestión de 
Riesgo  en 
Salud 
 

     71 PROTOCOLOS      1 Protocolo de  
Respuesta  por 
el  CRUE  
Huila  ante  
Emergencia y 
Desastres 
 

     72 PROYECTOS       1 Proyectos del  
Sector  Salud 

        
    2 

Proyecto de 
apoyo a la 
continuidad de 
la  afiliación al 
Régimen  
Subsidiado en 
el  
Departamento 
del  Huila   

             3 Proyecto  de 
Control, 
asesoría y  
gestión  al  
Subsidio  a la  
demanda  en  
salud  en el  
Departamento  
del Huila 

     74 REGISTROS       1 registros  Base 
de Datos  
Única de 
Afiliados 
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((BDUA) 

             2 Registros de 
Base de Datos  
Afiliados  a los  
Régimen  
Exceptuados  
de la  Ley 100 
de 1993  
(Magisterio ) 

             3 Registro de 
Ensayos del 
Laboratorio  de  
Salud  Publica 

             4 Registro de 
seguimiento 
por CRUE 
Huila al 
proceso de 
referencia y 
contra 
referencia de la 
Población 
Pobre No 
Asegurada 
(PPNA) 

        
    5 

Registro  Red  
de 
Comunicacione
s del CRUE  
Huila   

             6 Registro  de  
Planillas  de  
Correspondenc
ia 

             7 Registro  de 
Reporte  de 
Novedades de 
Sivigila 

            8 Registro  de 
Establecimient
os 
Farmacéuticos  
del  
Departamento 

             9 Registro de 
Profesionales y 
Asignación  de 
Plazas del   
Servicio  Social  
Obligatorio  
(SSO) 

            10 Registros  de 
exonerados  y  
sancionados 
del Servicio  
Social 
Obligatorio ( 
SSO) 

     77 REPORTE  DE 
INFRACCION E 
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INCIDENTES  DE LA  
MISION  MEDICA 
 

           78 RESOLUCIONES 
 

  

         150 SECRETARIA DE 
EDUCACIÓN  

1 ACCIONES  
CONSTITUCIONALE
S  

    1 Acciones 
Administrativas  

            2 Acciones de 
Tutela  

     3 ACTAS 1 Acta de  
Comité  de 
Prestaciones  
Sociales  del   
Magisterio 
 

       2 Acta del   
Comité Asesor 
Departamental  
de  Difícil  
Acceso 

       3 Acta de Junta 
Departamental 
de Educación  
(JUDE) 
 

       4 Acta  de 
Comité  
Departamental  
de Convivencia  
Escolar 

       5 Acta de  
Reunión Grupo 
Calidad 
 

       6 Acta de Comité  
de Obras 
Escritas 
 

       7 Acta de  
Comité  
Directivo  SED 
 

       8 Acta de Comité  
Departamental 
de Cobertura 
 

       9 Acta de  
Comité  de 
Jornada  Única 

       10 Acta de  
Comité  de 
Apoyo  de 
Carrera  
Docente 

       11 Acta Comisión  
de Personal  
Docente  y 
Directivos  
Docentes 
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       12 Acta de  
Comité  de 
Amenazados 
 

            13 Acta de Comité  
de Bienestar 
Social 

       14 Acta  de 
Comité  de 
Convivencia  
laboral  para  
Docentes  y  
Administrativos 
 

       15 Acta de Comité 
de Educación 
en 
Emergencias 
 

       16 Acta  de Junta  
Departamental  
de Educación  ( 
JUDE) 

     5 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANALISIS  Y USO  
DE LOS  
RESULTADOS  DE 
EVALUACION  
DOCENTES Y 
DIRECTIVOS   
DOCENTES 

  

     11 BOLETIN DIARIO 
DE CAJA  
 

  

      
12 

CALCULO  
ACTUARIAL - 
FONDO  NACIONAL  
DE PRESTACIONES  
SOCIALES  DEL 
MAGISTERIO  
(FOMAG) 
 

  

      
13 

CARACTERIZACIO
N  Y PERFIL  DEL 
SECTOR  
EDUCATIVO 
 

  

     18 COMPROBNTES DE 
PAGOS 
 

  

     20 CONCILIACIONES  
BANCARIAS 
 

  

     21 CONTRATOS  1 Contrato de 
Prestación de  
Servicios 

       2 Contrato de  
Suministro 

       3 Contrato  de 
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Consultoría 

       4 Contrato de 
Interventoría 

       5 Contrato de  
Obra 

       6 Contrato de  
Compraventa 

       7 Contrato  
Interadministrat
ivo 

     24 CONVENIOS       1 Convenios  
Interadministrat
ivos 

       2 Contrato de 
Cooperación 

     43 FONDO JENARO  
DIAZ JORDAN 

  

     44 GESTION  DE LA  
EVALUACION  
EDUCALTIVA,ANAL
ISIS  Y USO  DE 
LOS   
RESULTADOS  
(SABER) 
 

  

     45 GESTION  DE LA  
EVALUACION  
EDUCATIVA 
AUTOEVALUACION  
INSTITUCIONAL 
 

  

     46 HISTORIAS 
LABORALES 
 
 

  

     51 INFORMES  1 Informe  de 
Ejecución  de 
Ingresos  y 
Gastos  de  las 
Instituciones  
Educativas 
 

       2 Informe  de  
Indicadores  de  
Gestión de  
matriculas 

       3 Informe  de 
Visitas  de 
Control  a 
Instituciones  
Educativas 

       4 Informe de 
Revisión por la  
Gerencia  
Sector  
Educativo 

       5 Informes Anual  
de Gestión  de  
Inspección  y 
Vigilancia 
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       6 Informe 
Evaluación  de 
Gestión  por 
Áreas o 
Dependencias 

       7 Informes a 
Entes de  
Control 

       8 Informe  
Resultado Final  
Proceso 
Ordinario 
Traslado 

       9 Informe  de 
Estadísticas  
Educativas 

       10 Informe  de 
Provisión  de 
Vacantes 
definitivas  de 
Personal  
Docente 

       11 Informe  de 
Visitas  
Técnicas  
Establecimient
os  Educativos 

     54 INVENTARIOS 1 Inventario  
Transferencia  
Documental 
Primaria   

     56 LICENCIAS  1 Licencias 
Educación para  
el Trabajo  y el 
Desarrollo  
Humano   

       1 Licencias de  
Funcionamient
o  para 
Establecimient
os  Educativos  
No  Oficiales 

     60 NOMINA 1 Novedad de 
Nomina 

     65 PLANES  1 Plan  Operativo  
Anual  de 
Inspección  y  
Vigilancia 

       2 Plan Anual  de  
Adquisiciones 

       3 Plan  
Departamental  
de 
Capacitación  y 
Formación  
Docentes 

       4 Plan  de  
Mejoramiento  
Institucional   
"PMI" 
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       5 Plan de  Apoyo 
al 
Mejoramiento 
de los  
Establecimient
os Educativos 
"PAM " 

       6 Plan  de 
Cobertura 

       7 Plan  de Acción  
de Cobertura 

       8 Plan Auditoria  
de Matriculas 

       9 Plan  de 
Asistencia  
Técnica 

       10 Plan  de 
Mejoramiento  
a la  Gestión  
Administrativa 

       11 Plan  de 
Bienestar  
Social  y 
Laboral 
(Servidores 
Públicos de 
Establecimient
os  Educativos 
SEE) 

     69 PROCESOS  1 Proceso de 
Reembolso de  
Incapacidades 

     70 PROGRAMAS 1 Programa  de 
Educación  
Inicial   

       2 Programa  de  
Bilingüismo 

       3 Programa  de 
Discapacidad 

       4 Programa  de  
Alimentación 
Escolar  PAE 

       5 Programa 
Victimas  del 
Conflicto 
Armado    

       6 Programa  de 
Educación  con 
Comunidades 
étnicas  del  
Departamento  
del  Huila 

     72 PROYECTOS 1 Proyecto  
Educativo  
Rural  (PER) 

       2 Proyecto Para 
la Disminución  
de la Deserción  
Escolar 

       3 Proyecto de  
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Inversión 

       4 Proyecto   
Educativo  
Institucional   
(PEI) 

       5 Proyecto de 
Gestión  de 
Usos  y 
Apropiación 
Educativo  de 
la  Tecnología  
y la  
Información  y 
la 
Comunicación 
(TIC) 

       6 Proyectos  
Pedagógicos 
Transversales 

       7 Proyecto  de 
Articulación  de 
los Niveles  
Educativos 

       8 Proyecto  de 
Fortalecimiento  
de 
Experiencias  
Significativas 

       9 Proyecto para 
el Fomento  de 
la  Educación  
Inicial 

       10 Proyecto para  
el Monitoreo  y 
Seguimiento  
de la 
Educación  
Inicia 

     73 RECONOCIMIENTO
S  OFICIAL A  
ESTABLECIMIENTO
S EDUCATIVOS 
OFICIALES 

  

     74 REGISTROS 1 Registro  de  
Entrega  
Bienes   
Muebles 
Instituciones  
Educativas  
Oficiales  del  
Departamento 

       2 Registro  de  
Planilla  
Entrega  de 
Correspondenc
ia Interna 

       3 Registro de 
Planillas  Envió  
de 
Correspondenc
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ia  Externa 

     78 RESOLUCIONES  
 

  

     160 SECRETARIA DE 
VIAS  E 
INFRAESTRUCTU
RA 

21 CONTRATOS  1 Contrato de 
Interventoría   

       2 Contrato de 
Obra 
  

       3 Contrato de  
Prestación de  
Servicios 

     24 CONVENIOS  1 Convenios  
Administrativos  

       2 Convenios de 
Cooperación  

     36 ESTUDIOS  1 Estudio  y  
Diseños   
Gasificación 

       2 Estudio  y   
Diseños  
Electrificación 

     51 INFORMES  1 Informe  a  
Entes de  
Control 

     65 PLANES  1 Plan  
Departamental  
Vial 

     72 PROYECTOS  1 Proyecto  de   
Inversión 

   170 SECRETARIA DE 
CULTURA Y 
TURISMO  

1 ACCIONES 
CONSTITUCIONALE
S  

1 Acciones de 
Tutela  

     3 ACTAS  1 Acta de 
Consejo 
Departamental 
de Cultura 

       2 Acta de 
Consejo  
Departamental  
de Patrimonio 
Cultural 

       3 Acta de 
Consejo  Dptal  
de Turismo 

       4 Acta de 
Consejo  de 
Seguridad  
Turística 

       5 Acta de Mesa  
Sectorial  de 
Turismo 

     21 CONTRATOS  1 Contrato de 
Prestación de 
Servicios  y de 
Apoyo  a la  
Gestión 

       2 Contrato de 
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Prestación de 
Servicios  
Profesionales 

       3 Contrato de 
Suministro   

       4 Contrato  de 
Compraventa 

       5 Contrato de 
Arrendamiento 

       6 Contrato  
Obras 
Licitación 

     24 CONVENIOS  1 Convenio 
Interadministrat
ivo 

     42 FICHAS DE  
INVENTARIO  
PATRIMONIO  
INMATERIAL  Y 
MATERIAL 
 

  

     51 INFORMES  1 Informes a 
otros 
Organismos 
del Estado   

       2 Informes 
Interinstitucion
ales 

     54 INVENTARIOS  1 Inventario  
Transferencia  
Documental 
Primaria   

       2 Inventario de 
Obras de Arte  
Visual 

     65 PLANES  1 Plan  Sectorial 
de Turismo 

     67 PLANOS  1 Planos  
Catastrales 

     70 PROGRAMAS  1 Programas 
Vigías del  
Patrimonio 

       2 Programa  
Escuela de 
Formación  
Artística y 
Cultural 

       3 Programa de 
asistencia  
Técnica  sector 
turismo 

       4 Programa 
Museo de Arte  
contemporáneo  
sala de 
exposiciones 

       5 Programa 
Departamental 
de 
Concertación 
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       6 Programa de 
Recuperación  
y 
Fortalecimiento  
de la Identidad  
étnica  y 
Cultural 
indígenas  - 
afrocolombiano
s - 
discapacitados 

       7 Programa  de 
Fortalecimiento  
de museo 

       8 Programa  de 
Fortalecimiento 
Música 

     72 PROYECTOS  1 Proyecto  de la 
Red  
Departamental  
de Bibliotecas 

     74 REGISTROS  1 Registro  
Bienes  y 
Manifestacione
s del 
Patrimonio  
Cultural  
Material  e 
Inmaterial 

     75 REGISTRO DE 
ARCHIVOS 
HISTÓRICOS 
 

  

     78 RESOLUCIONES 
 

  

     81 SISTEMA  DE 
INFORMACION  
CULTURAL  Y 
TURISTICA 
 

  

   180 SECRETARIA 
GENERAL  

1 ACCIONES 
CONSTITUCIONALE
S 
  

1 Acciones de 
Tutela 

     3 ACTAS  1 Acta de 
Comisión de 
Personal 

       2 Acta Comité  
Convivencia 
Laboral 

       3 Acta de 
Instalación  
Comisión  
Departamental 
Para la  
Concertación  
Periodo  del 16 
de Octubre  
2018 al 18 de 
Octubre 2021 
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       4 Acta Comité 
Paritario  de 
Seguridad  y  
Salud en el 
Trabajo  
Ocupacional  
COPASST 

       5 Actas de  
Comité  de  
Contratación 

     17 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

1 Consecutivo de 
Comunicacione
s  oficiales  
enviadas 

     17 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

1 Consecutivo de 
Comunicacione
s  oficiales  
Recibidas 

     17 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

1 Consecutivo de 
Comunicacione
s  oficiales  
Internas 

     21 CONTRATOS 1 Contrato de 
Prestación de 
Servicios 
Profesionales   
y de Apoyo  a 
la  Gestión 
 

       2 Contrato de 
Prestación de 
Servicios  de 
Pasantías 

           3 Contrato de  
Aprendizaje   
Sena 

            4 Contrato de  
Suministro 

       5 Contrato de 
Compraventa 

       6 Contrato  de 
Obra 

     24 CONVENIOS  1 Convenio 
Interadministrat
ivo 

     26 CUOTAS PÀRTES 
PENSIONALES POR 
COBRAR 
 

  

     27 CUOTAS PARTES 
PENSIONALES  
POR PAGAR 
 

  

     32 EXPEDIENTES DE 
VEHICULOS 

  

     47 HISTORIAS 
LABORALES  
ACTIVOS 

  

     48 HISTORIAS   
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LABORALES  
PENSIONADOS   

     51 INFORMES 1 Informe Interno 
de Gestión 

     54 INVENTARIOS  1 Inventario 
Transferencia 
Documental 
Primaria 

       2 Inventario 
Documental de 
la Dependencia 
 

       3 Inventario 
General de 
Documentos 
Archivo Central 

       4 Inventario 
General anual   
de  Bienes de 
almacén   

       5 Inventario 
Activos  Fijos 

       6 Inventario 
General  Anual  
de bienes  
devolutivos  y 
de consumo 

       7 Inventario  de  
Eliminación 
Documental 
 

     56 LICENCIAS  1 Licencias de 
Software 

     57 MANUALES  1 Manual de 
Servicios  de 
Información TI 

       2 Manual 
Especifico  de 
Funciones  y 
Competencias 
laborales 

     58 MANTENIMIENTOS 
EQUIPOS 

1 Mantenimiento  
Equipos  
Informáticos 

     60 NOMINAS 1 Novedad de 
Nomina   

      ORDENES 1 Orden de 
Egreso 

       2 Orden de Alta 

     63 POLITICAS TI O 
SUBSISTEMA DE 
SEGURIDAD DE 
INFORMACIÓN  O 
GOBIERNO EN 
LINEA) 
 

  

     64 POLIZAS 1 Pólizas de 
Seguros 

     65 PLANES  1 Plan  Anual de  



GOBERNACIÓN  DEL  HUILA 

  

 38 

Adquisiciones 

       2 Plan 
Estratégico de 
TI 

     66 PLANES Y 
PROGRAMAS 
INSTITUCIONALES 

     1 Programa  de 
Gestión 
Documental  
PGD 

     66 PLANES Y 
PROGRAMAS 
INSTITUCIONALES 
 

        

     67 PLANOS 1 Planos  
Catastrales 
 

     70 PROGRAMAS 1 Programa de 
mantenimiento  
Preventivo y 
Correctivo a los  
Vehículos 

     76 REGISTRO Y 
CONTROL 

1 Registro de 
Comunicacione
s Oficiales 

     76 REGISTRO Y 
CONTROL 

1 Registro de  
préstamos y  
consulta de 
documentos 

     78 RESOLUCIONES  
  

  

     83 SISTEMA DE 
GESTIÓN 
INTEGRADO- SGI 

1 Procesos, 
Procedimientos 
y manuales, 
otros  
Documentos 
Controlados 

     83 ISTEMA DE 
GESTIÓN 
INTEGRADO- SGI 

1 Planes, 
Programas y 
Otros 
documentos de 
mejora 
continua del 
Sistema de 
Gestión 

     84 Sistema de Gestión  
de la  Seguridad  y  
Salud en el Trabajo 
- SG- SST 

  

     85 SISTEMA  
INTEGRADO  DE 
CONSERVACION  
DOCUMENTAL 
(SIC) 

  

     86 TABLAS DE  
RETENCION 
DOCUMENTAL 

  

     87 TITULOS  DE  
BIENES  
INMUEBLES 
 

  

     88 TRANSFERENCIAS  1 Transferencia 
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DOCUMENTALES Documental 
Primaria 
(Dependencias 
para AC) 

     88 TRANSFERENCIAS  
DOCUMENTALES  
 

     1  Transferencia 
Documental 
Secundaria 
 

 


